ZIMT-Dokumentation

Wie gebe ich bestimmte E-Mail-Ordner an Kollegen frei?
(Outlook/Exchange 2010)

Einen Ordner freigeben

( @uni-flensburg.d_e)
4| Posteingang (3] 1 (Rechtsklick)
[ Testordner
7| Entwarfe

[2) Gesendete Elemente
(5] Geloschte Elemente

L@ Junk-E-Mail
@ Postausgang
[F) RSS-Feeds
f}ﬂ Suchordner

> Archiv

o
E}

i

In neuem Fenster offnen

Dateispeicherort offnen
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Roland. Kurmann@uni-flensb entfernen

Neuer Ordner...

LT

In Favoriten anzeigen

Kontoeigenschaften...

Ordnerberechtigungen
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Outlook Heute - Jiits@uni-flensburg.de): Eigenschaften (NS
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| Name

Beregwmfe
Standard Keine
Anonym Keine
' Entfernen ] Bigenschaften,. .
Il | Berechtigungen 4
: Berechtigungsstufe: |Kene =)
f Lesen Schreiben
[ © Keine [ Elemente erstellen
(7) Alle Details [ unterordner erstellen
[ Eigene bearbeiten
[7] ABles bearbeiten
Elemente loschen Sonstiges
©) Keine [IBesitzer des Ordners
_) Bigene Ordnerkontaktperson
J) Ale [} Ordner sichtbar
L

[ - ] {Nﬁl’ed\en ] Ubernehmen

{ =

Wahlen Sie nun einen Empfanger aus einer Adressliste und verteilen Sie eine
Berechtigungsstufe. Sie kénnen vorgefertigte Berechtigungsstufen wahlen (z.B.
Prifer oder Bearbeiter) oder detaillierte Rechte benutzerdefiniert an den
Empfanger vergeben.
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Datei-Informationen

Stand: 26.05.2014
Bearbeiter: Jirgen Frahm, Christoph Petersen
Datei: zimtdoku_OUTLOOKEXCHANGE2010 Ordner_freigeben_ v1.0.docx
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