ZIMT-Dokumentation

Wie teile ich einen neuen Kalender mit meinen Kollegen?
(Outlook/Exchange 2010)

Einen neuen Kalender freigeben
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|:] Berechtigung zum Anzeigen von ‘Kalender' des Empfangers anfordern

Empfanger zum Anzeigen Ihres Ordners vom Typ ‘Kalender' berechtigen

Details: [Nur Verfigbarkeit hs

Zeit wird angezeigt als “Frei”, "Gebucht’, "Mit Vorbehalt™ oder "Abwesend”.

‘@ Kalender
- Microsoft Exchange-Kalender

Wahlen Sie nun die Optionen zum Vergeben der Berechtigungen des
Empfangers an dem freigegebenen Kalender aus. Schreiben Sie anschlieRend
den Empféanger in das "An"-Feld der E-Mail.

Freigegebenen Kalender hinzufiigen

Wenn lhnen lhr Kollege den neuen Kalender per E-Mail freigegeben hat,
mussen Sie diesen mit dem Icon

=q

'Kalender’
offnen
offnen und der Kalender wird automatisch in der linken Spalte in Outlook unter
Ihren anderen Kalendern aufgelistet. Sie kdnnen ihn nun je nach lhrer
Berechtigungsstufe nutzen.
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Datei-Informationen
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