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Schritt-fur-Schritt-Anleitung

Sie mochten automatisch E-Mails auf Ihrem Windows-Rechner mit Outlook
empfangen und lhr Postfach Uiber selbigen verwalten? — Wir zeigen, wie Sie dies
einfach selbst auf den géngigen Geraten tun kénnen.

Voraussetzungen fir diese Anleitung:

Sie besitzen einen Windows-Rechner.

Sie besitzen MS Outlook (2013, 2016, Office 365)
Sie sind im Besitz eines E-Mail-Postfachs der EUF.
Sie kennen Ihre Netzzugangsdaten.

el e

Wichtig: Bitte entfernen Sie vor der Einrichtung des neuen Outlook-E-Mail-Kontos
das bisherige E-Mail-Konto aus lhrer E-Mail-Software.

Melden Sie sich am Computer an

Melden Sie sich ganz regular an
o ' Ihrem Computer an. Offnen Sie

. nun die Systemsteuerung.
mn o scmim - Machen Sie nun das Icon mit
’ gsins . S s e — der Beschriftung Mail ausfindig
. i o und 6ffnen Sie diesen Punkt.
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Schritt 1.1: Einen Account hinzufiigen

Klicken Sie im Reiter E-Mail auf den Punkt Neu.

E-Mail-Konten

E-Mail

@ Neu.. % Reparieren.. & Andern.. @ Als Standard festlegen X Entfernen ¢ #

Sie kdnnen ein Konto hinzufligen oder entfernen. Sie kénnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu &ndern.

Datendateien RSS-Feeds SharePoint-Listen Internetkalender Verdffentlichte Kalender Adressbiicher

Name Typ

Schritt 2: Den E-Mail-Account konfigurieren

Geben Sie in den entsprechenden Feldern lhren Namen und lhre E-Mail-Adresse,
sowie das Kennwort ein. Bestatigen Sie die Eingabe mit Weiter.

| ’3 Konto hinzufiigen

| Konto automatisch einrichten
Outlook kann Ihre E-Mail-Konten automatisch konfigurieren.

| (®) E-Mail-Konto
Ihr Name: Jargen Frahm

Beispiel: Heike Molnar

E-Mail-Adresse: juergen.frahm@studierende.uni-flensburg.de

Beispiel: heike@contoso.com

Kennwort:
Kennwort erneut eingeben:  ***** ""'\

Geben Sie das Kennwort ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben.

O I ion oder zusitzliche Ser

Abbrechen
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Bitte denken Sie an die Umwelt,
bevor Sie diese Anleitung ausdrucken.
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Schritt 2.1: Angeben der Netzwerkinformationen

Es o6ffnet sich ein neues Fenster. Klicken Sie bitte im unteren Bereich auf Weitere
Optionen. Dort wahlen Sie bitte den Punkt Anderes Konto verwenden aus.

Windows-Sicherheit

E-Mail-Anwendung

Verbindung mit juergen.frahm@studierende.uni-flensburg.de
wird hergestellt.

512365@std 1| X

D Anmeldedaten speichern

Q juergen.frahm@studierende.uni-flensburg.de

@ Anderes Konto verwenden

Abbrechen

Geben Sie nun lhren Benutzernamen wie folgt ein: Matrikelnummer@std1
Im nachsten Feld, dass Ihnen bekannte Kennwort. Bestatigen Sie lhre Eingabe
mit OK.
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Schritt 2.2: Einrichtung fertig stellen
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(M Konto hinzufiigen

Der Vorgang wurde erfolgreich abgeschlossen.

Konfiguration

Outlook schlieBt die Konfiguration Ihres Kontos ab. Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern.
¥ Netzwerkverbindung herstellen
¥ Nach juergen.frahm@studierende.uni-flensburg.de-Einstellungen suchen

¥ Am E-Mail-Server anmelden

Herzlichen Gliickwunsch! Das E-Mail-Konto wurde erfolgreich konfiguriert und kann jetzt verwendet werden.

[ kontoeinstellungen andern
[] outlook Mobile auch auf meinem Telefon Weiteres Konto hinzuftigen...

< Zuriick Fertig stellen Abbrechen Hilfe

Es 6ffnet sich ein neues Fenster. Bitte bestatigen Sie dieses mit Fertig stellen.

Ihr E-Mailkonto ist nun eingerichtet und wird beim nachsten Start von Outlook zur

Verfligung gestellt.

Kontakt:

Sollten Sie trotz dieser Anleitung Unterstiitzung wiinschen, kénnen Sie sich gerne an

den ZIMT-Servicedesk wenden: www.uni-flensburg.de/go/zimt-servicedesk
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