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Vorbereitungsdienst

in Schleswig-Holstein
Das Bewerbungsverfahren



1 I Was muss ich wissen?
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1 I Was muss ich wissen?

Termine und Rechtsgrundlage

Einstellung zum 

1. Februar

15. September:

Bewerbungs-

schluss

Einstellung zum 

1. August

1. April:

Bewerbungs-

schluss

Die Bewerbung muss zwingend bis zum Bewerbungstermin eingereicht sein!

Rechtsgrundlage:

Landesverordnung über die Einstellung in den Vorbereitungsdienst der Lehrerinnen und Lehrer (Kapazitätsverordnung 

Lehrkräfte – KapVO-LK)



2 I Ablauf des Bewerbungsverfahrens
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2 I Ablauf des Bewerbungsverfahrens

Das Bewerbungsverfahren gliedert sich grob in vier Phasen.

Einreichen der 

Bewerbungsmappe über pbOn

Prüfung durch die 

Personal-

sachbearbeitung

Ggf. Umsetzung der 

Anmerkungen zur

Bewerbung

Rankingerstellung und 

Weitergabe an das  

IQSH für die Zuteilung
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2 I Einreichen der Bewerbungsmappe über pbOn

Aufruf des Online-Bewerbungsportals
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2 I Einreichen der Bewerbungsmappe über pbOn

Startseite des Bewerbungsportals
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2 I Einreichen der Bewerbungsmappe über pbOn

Registrierung/Anmeldung im Online-Bewerbungsportal 



Schleswig-Holstein. Der echte Norden. 10

2 I Einreichen der Bewerbungsmappe über pbOn

Übersicht der eigenen Bewerbungsmappe
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2 I Einreichen der Bewerbungsmappe über pbOn

Anlegen einer Bewerbungsmappe
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2 I Einreichen der Bewerbungsmappe über pbOn

Anlegen einer Bewerbungsmappe

Ausstellungsdatum 

der 

Abschlussunterlagen
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2 I Einreichen der Bewerbungsmappe über pbOn

Anlegen einer Bewerbungsmappe
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2 I Einreichen der Bewerbungsmappe über pbOn

Anlegen einer Bewerbungsmappe
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2 I Einreichen der Bewerbungsmappe über pbOn

Anlegen einer Bewerbungsmappe

Welche Unterlagen müssen eingereicht werden?

▪ unterschriebener Lebenslauf

▪ die Geburtsurkunde

▪ das Schulabschlusszeugnis oder die Hochschulzugangsberechtigung

▪ Bachelor- und Masterzeugnis und -urkunde (ggf. vorab Studienabschlussbescheinigung)

▪ Nachweis über die Staatsangehörigkeit (in Form einer erweiterten Meldebescheinigung)

▪ ggf. Heiratsurkunde oder Lebenspartnerschaftsurkunde 

▪ ggf. Geburtsurkunden der Kinder

▪ ggf. Bescheinigungen über Wehrdienst / zivilen Ersatzdienst / Freiwilligendienst / Fremdsprachenassistenz / DaZ-Zertifikat

▪ ggf. Bescheinigung über die Schwerbehinderteneigenschaft

▪ ggf. kirchliche Unterrichtserlaubnis (Vokation bzw. Missio Canonica)

▪ ggf. Arbeitsverträge über Vertretungstätigkeiten im Schuldienst

▪ ggf. Unterlagen zur Beurteilung eines Härtefalls (z.B. alleinerziehend)
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2 I Einreichen der Bewerbungsmappe über pbOn

Anlegen einer Bewerbungsmappe

z.B. Wunschschule, Teilzeit, … 
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2 I Einreichen der Bewerbungsmappe über pbOn

Anlegen einer Bewerbungsmappe
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2 I Einreichen der Bewerbungsmappe über pbOn

Hinzufügen der Stellenausschreibung für den Vorbereitungsdienst
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2 I Einreichen der Bewerbungsmappe über pbOn

Hinzufügen der Stellenausschreibung für den Vorbereitungsdienst
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2 I Einreichen der Bewerbungsmappe über pbOn

Hinzufügen der Stellenausschreibung für den Vorbereitungsdienst
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2 I Einreichen der Bewerbungsmappe über pbOn

Hinzufügen der Stellenausschreibung für den Vorbereitungsdienst
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2 I Einreichen der Bewerbungsmappe über pbOn

Hinzufügen der Stellenausschreibung für den Vorbereitungsdienst
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2 I Einreichen der Bewerbungsmappe über pbOn

Hinzufügen der Stellenausschreibung für den Vorbereitungsdienst
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2 I Einreichen der Bewerbungsmappe über pbOn

Hinzufügen der Stellenausschreibung für den Vorbereitungsdienst
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2 I Einreichen der Bewerbungsmappe über pbOn

Hinzufügen der Stellenausschreibung für den Vorbereitungsdienst
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2 I Ablauf des Bewerbungsverfahrens

Das Bewerbungsverfahren gliedert sich grob in vier Phasen.

Prüfung durch die 

Personal-

sachbearbeitung

Einreichen der 

Bewerbungsmappe über pbOn

Ggf. Umsetzung der 

Anmerkungen zur

Bewerbung

Rankingerstellung und 

Weitergabe an das  

IQSH für die Zuteilung
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2 I Prüfung durch die Personalsachbearbeitung

Durchsicht der Bewerbung hinsichtlich Richtigkeit und Vollständigkeit
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2 I Prüfung durch die Personalsachbearbeitung

Durchsicht der Bewerbung hinsichtlich Richtigkeit und Vollständigkeit
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2 I Ablauf des Bewerbungsverfahrens

Das Bewerbungsverfahren gliedert sich grob in vier Phasen.

Einreichen der 

Bewerbungsmappe über pbOn

Prüfung durch die 

Personal-

sachbearbeitung

Ggf. Umsetzung der 

Anmerkungen zur

Bewerbung

Rankingerstellung und 

Weitergabe an das  

IQSH für die Zuteilung
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2 I Ablauf des Bewerbungsverfahrens

Das Bewerbungsverfahren gliedert sich grob in vier Phasen.

Einreichen der 

Bewerbungsmappe über pbOn

Prüfung durch die 

Personal-

sachbearbeitung

Ggf. Umsetzung der 

Anmerkungen zur

Bewerbung

Rankingerstellung und 

Weitergabe an das  

IQSH für die Zuteilung
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2 I Erstellung eines Rankings

Berechnung des Grundpunktestands und möglicher Zusatzpunkte

Grundpunktestand: 450 Punkte – Abschlussnote x 100 (z.B. 450 – 2,0 x 100 = 250)

Mögliche Zusatzpunkte:
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2 I Erstellung eines Rankings

Dringender Bedarf im Lehramt an Grundschulen

* werden vorrangig zugewiesen

Fächer des besonderen Bedarfs* Kreise des besonderen Bedarfs

Englisch Dithmarschen

Katholische Religion Segeberg

Kunst Herzogtum Lauenburg

Mathematik Steinburg

Musik

Philosophie

Sport
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2 I Erstellung eines Rankings

Dringender Bedarf im Lehramt an Gemeinschaftsschulen

* werden vorrangig zugewiesen

Fächer des besonderen Bedarfs* Kreise des besonderen Bedarfs

Chemie Dithmarschen

Englisch Nordfriesland

Katholische Religion Herzogtum Lauenburg

Mathematik Steinburg

Informatik Stormarn

Musik

Physik
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2 I Erstellung eines Rankings

Dringender Bedarf im Lehramt an Gymnasien 

* werden vorrangig zugewiesen

Fächer des besonderen Bedarfs* Kreise des besonderen Bedarfs

Chemie Dithmarschen

Evangelische Religion Nordfriesland

Katholische Religion Herzogtum Lauenburg

Mathematik Steinburg

Informatik

Musik

Physik

Kunst

* werden vorrangig zugewiesen und erhalten i.d.R. ein Einstellungsangebot
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2 I Erstellung eines Rankings

Dringender Bedarf im Lehramt an Sonderpädagogik 

* werden vorrangig zugewiesen

Fächer des besonderen Bedarfs* Kreise des besonderen Bedarfs

Emot. und soz. Entwicklung Dithmarschen

Geistige Entwicklung Nordfriesland

Hören Herzogtum Lauenburg

Körp. und mot.Entwicklung Steinburg

Lernen Stormarn

Sehen Ostholstein 

Sprache Pinneberg

Plön

Rendsburg-Eckernförde

Kiel

Segeberg 

Lübeck

Neumünster
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2 I Erstellung eines Rankings

Erscheinen des Rankings in der Bewerbungsmappe
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Anwärtersonderzuschlag

Der Anwärtersonderzuschlag gilt für ausgewählte Schulen in den Kreisen Dithmarschen, Segeberg, Herzogtum 

Lauenburg, Steinburg, Pinneberg und auf den nordfriesischen Inseln (und Neumünster bei Sonderpädagogik). 

Für den Erhalt des Regionalzuschlages ist eine zusätzliche Bewerbung erforderlich (Ergänzungsbogen). 

• Nur für Bewerberinnen und Bewerber für den Vorbereitungsdienst Grundschule und Sonderpädagogik

• In Höhe von 250 Euro monatlich

• Bewerbungsbogen wird auf der Internetseite Traumberuf Lehrkraft veröffentlicht

• Bewerbungsfrist endet i.d.R. am regulären Bewerbungstermin 

• Nach Ablauf der Frist ist keine Bewerbung mehr möglich
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Anwärtersonderzuschlag
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2 I Ablauf des Bewerbungsverfahrens

Das Bewerbungsverfahren gliedert sich grob in vier Phasen.

Einreichen der 

Bewerbungsmappe über pbOn

Prüfung durch die 

Personal-

sachbearbeitung

Ggf. Umsetzung der 

Anmerkungen zur

Bewerbung

Rankingerstellung und 

Weitergabe an das  

IQSH für die Zuteilung



3 I Links und Kontakt
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3 I QR-Codes für die Bewerbung 

Homepage des Ministeriums:

Informationen zum 

Vorbereitungsdienst

Online Stellenmarkt Schule

Bewerbungsportal pbOn

Leitfaden: Bewerbung für den 

Vorbereitungsdienst



3 I Ihre Ansprechpartnerinnen

Ministerium für Allgemeine und Berufliche Bildung, Wissenschaft, 

Forschung und Kultur des Landes Schleswig-Holstein

Referat Lehrkräftegewinnung

Brunswiker Straße 16-22

24105 Kiel

Quereinstieg

querundseiteneinstieg.lehrer@bimi.landsh.de

Gymnasien

Vorbereitungsdienst.Gymnasien@bimi.landsh.de

Sophie Stamer (Zuständigkeit A-K)

III 2520

+ 49 431 988-5868

Ann-Christin Ciecior (Zuständigkeit L-Z)

III 2519

+49 431 988-2332

Grundschulen

Vorbereitungsdienst.Grundschulen@bimi.landsh.de

Julia Hartung (Zuständigkeit A-L)

III 2515

+49 431 988-2396

Sarah Neumann (Zuständigkeit M-Z)

III 2512

+49 431 988-5939

Gemeinschaftsschulen

Vorbereitungsdienst.Gemeinschaftsschulen@bimi.landsh.de

Catlin Brumm

III 2511

+49 431 988-4847

Sonderpädagogik

Vorbereitungsdienst.Sonderpaedagogik@bimi.landsh.de

Catlin Brumm

III 2511

+49 431 988-4847



Zuständigkeiten für den VD

• MBWFK (das für Bildung zuständige Ministerium: Ministerium für 
Allgemeine und Berufliche Bildung, Wissenschaft, Forschung und 
Kultur)

• IQSH (Institut für Qualitätsentwicklung an Schulen Schleswig-
Holstein)

• Schule (GS, GGemS, GemS mit und ohne O)



Zuweisung von Ausbildungsplätzen (IQSH)

Zuweisung zu den Schulangeboten
• digitale Zuweisung auf Grundlage der Rankingliste des MBWFK, erstellt 

nach dem Auswahlverfahren für den Vorbereitungsdienst der Lehrkräfte 
bei ausreichenden Kapazitäten (Erlass des Ministeriums für Allgemeine 
und Berufliche Bildung, Wissenschaft, Forschung und Kultur vom 29. 
September 2023 — III 256 — 331.20) sowie den Vorschriften der KapVO

• unter Berücksichtigung der Erst-, Zweit- und Drittwünsche der 
Bewerber/-innen mit Beteiligung des HPR-L (Hauptpersonalrat 
Lehrkräfte)

• besondere Wünsche: Bitte diese in der Bewerbungsmappe im 
Freitextfeld „Sonstige Angaben“ eintragen (z. B. Schulwunsch)



Zuweisung von Ausbildungsplätzen (IQSH)

Zuweisung Mischmaster / Verzicht Sek II

• wird in der Regel an einer GemSmO oder in Kooperation 
ausgebildet

• Möglichkeit Sek2-Facultas aufzugeben (Formblatt)



Wechsel vom LA Gymnasium zum LA GS oder 
GemS
• Bewerbung über den Quereinstieg: Plattform „Traumberuf Lehrkraft“

• Kein Auswahlgespräch

• Nachrangig nach „studiertem Lehramt“

• Prioritätenliste: Mangelfächer, prioritäre Kreise …. 

• Lehramtswechsel später möglich



Rankingliste (Auszug)

Note 1.SP
Sonstige 
Qualifikationen

Kreis / 
Kreisfreie 
Stadt

Angerechneter 
Schuldienst Zusatzpunkte

Grundlagen 
Zusatzpunkte Ranking Unvollständig

1,2 05=Mathematik, SL, FL 70 110

Fächer besonderen 
Bedarfs: Englisch und 
Kunst, Mathe 
Zertifikat 510 Nein

1,1
KI, RD, NMS, 
PLÖ 80 50

Fach besonderen 
Bedarfs: Kunst 470 Nein

1,33 HL 20 100
Mangelfächer 
Englisch und Mathe 437 Nein

1,3 KI, PLÖ 60 50
Fach besonderen 
Bedarfs: Mathe 430 Nein

1,6 SE 30 100

Fach besonderen 
Bedarfs: Mathe, Kreis 
mit besonderem 
Bedarf: Segeberg 420 Nein

1,2

05=Mathematik, 
99=Hochschulzertifikat 
Mathematik fachfremd 
unterrichten 

OH, SL, FL, 
PLÖ 85

Mangelfach Mathe, 
Lernbereich/ 
Studienschwerpunkt 
DaZ, Mathe Zertifikat 415 Nein

1,4 SL, FL 100
Mangelfächer Mathe 
und Sport 410 Nein



Organisation der Ausbildung (IQSH)

Organisation und inhaltliche Gestaltung der Ausbildung 

• Grundlage der Ausbildung ist die Ausbildungs- und 
Prüfungsverordnung APVO 2024

• Informationsveranstaltungen (u. a. Einführungsveranstaltung)

• Ausbildungsgruppen

• Ausbildungsveranstaltungen

• Ausbildungsberatungen

• Staatsprüfungen



Ausbildung durch die Schule

Melden von Ausbildungsplätzen
• Fächer, für die Ausbildungslehrkräfte Verfügung stehen

Ausbildung in 2 Fächern, evtl. zusätzlich Friesisch, Niederdeutsch

Einsatz und Prüfung 
• GS in 1/2 und 3/4
• GemS in 5/6 und 7-10
• Gym in Sek 1 und Sek 2

Ausbildungslehrkräfte mit Fachfakultas und Ausbildungszertifikat

Ausbildungskonzept der Schule

evtl. Stammschule mit Koop-Schule



Fragen

• Unter welchen Bedingungen erhält man den finanziellen Bonus von 250€ in bestimmten Kreisen (z.B. Dithmarschen oder 
Steinburg)? Gibt es dafür überhaupt Bedingungen oder erhält man diesen automatisch, sobald man in den dazugehörigen Kreisen 
einen Platz zugewiesen bekommt?

MBWFK

• Meine Frage ist, ob Sie wissen, ab welchem Alter des Kindes ich befugt bin in das Referendariat einzutreten? 

Die Entscheidung liegt bei Ihnen.

• hätte ich gerne nähe Informationen zum Vorbereitungsdienst mit Kind (Mein Sohn wird im Sommer 2) und habe folgende spezielle 
Fragen:

• -Wie funktioniert der Vorbereitungsdienst in Teilzeit? – Eigenverantwortlicher Unterricht anteilig. Ausbildungsveranstaltungen 
ganztägig auf die Anzahl der Semester verteilt. 

• -Gibt es eine Art Nachteilsaugleich wie in der Uni? Einzelfallentscheidung bei anerkannter Schwerbehinderung

• -Gibt es spezielle Ansprechpartner, Broschüren oä bezüglich Vorbereitungsdienst mit Kind? Nein.

• - Der Vorbereitungsdienst im Sommer startet ja am 01.08., die Sommerferien gehen aber bis Anfang September. Finden in den 
Ferien schon Seminare oder sonstige Veranstaltungen statt oder startet alles erst im September?

Die Einführungsveranstaltungen liegen in der letzten Ferienwoche.

• - Ich würde gerne wissen, ob man sich von Schulen bereits anfordern lassen kann, wenn man sein Masterzeugnis noch 
nicht erhalten hat und falls ja, wann die Frist zum Nachreichen des Zeugnisses jeweils (also beim Ref-Start im August und im 
Februar) ist. Geklärt.



Fragen

• - Im Bewusstsein dessen, dass das Referendariat eine große Herausforderung ist: Darf man neben dem Referendariat in einem 
anderem Bereich jobben (beispielsweise einen Mini-Job als Verkäuferin ausüben)? Wenn ja, wie viel darf man parallel arbeiten? 
Dürfte man auch beispielsweise im offenen Ganztag jobben?
Anzeige einer Nebentätigkeit, die die Ausbildung nicht stören darf. Bis zu 8 Std. wöchentlich. Nicht zu empfehlen.

• - Wie funktioniert das Wünschen eines Referendariatsplatzes? Verteilt man Prioritäten für verschiedene Regionen (beispielsweise 
Flensburg Prio 1, Kiel Prio 2, Schleswig-Flensburg Prio 3)? Kann man Wünsche darüber hinaus äußern (z.B. ländliche Region, kleine 
Schule...)? – Geklärt.

• - Welche Konsequenzen hat es, wenn man am Bewerbungsverfahren teilnimmt, einen Platz bekommt und diesen Platz dann aus 
persönlichen Gründen (zu weite Entfernung vom Wohnort/zu ländlich bei fehlendem Führerschein...) nicht annimmt? Wird man 
beispielsweise gesperrt oder gibt es andere negative Konsequenzen? Wird ggf. sogar ein neuer Platz angeboten? Oder muss man 
sich dann neu bewerben? Gäbe es bei einer neuen Bewerbung Nachteile, weil schon einmal ein Platz nicht angenommen wurde?
MBWFK

• - Kann man von einer Schule für einen Platz angefordert werden? - Geklärt

• - Welche Bedeutung hat die Masternote für den Erhalt eines Platzes? Welche Konsequenzen hätte es, wenn man sich im April zum 
Beginn im Sommer ohne Zeugnis bewerben würde? (Unserer Information nach würde man mit einer 4,0 eingeordnet werden; 
aber inwiefern hätte das Nachteile?) – Rankingverfahren – Geklärt.

• - Was passiert, wenn man sich bis 1.4. bewirbt ohne Note und sich aber bspw. die Korrektur der Masterarbeit oder offener Module
verzögert, sodass der Erhalt und die Nachreichung des Masterzeugnisses bis 31.07. nicht möglich ist? Dann kann man am 1.8. den 
zuvor angenommenen Ref-Platz nicht antreten? Hat es auch Auswirkungen auf die nächste Bewerbung (für Feb. 2026)?

Geklärt



Fragen

• Wie läuft das Bewerbungsverfahren für einen Referendariatsplatz ab und wie lässt man sich von einer Schule anfordern? - Geklärt

• Kann sich zum 1.4. auch bewerben werden, wenn die Abgabe der Masterthesis nach dem 1.4.25  im Mai erfolgt? – Geklärt.

• Wie ist der Ablauf bzw. an welche Stelle muss sich gewandt werden, wenn das Referendariat im Angestelltenverhältnis absolviert 
werden möchte aufgrund der Altersgrenze für Beamte? Welche Schritte müssen bedacht werden? - MBWFK

• Können die Folien für die Veranstaltung schon früher hochgeladen werden zum Mitschreiben? Und wo findet man die konkret? –
Klären.

•

• Wie hoch ist die Wahrscheinlichkeit, in seinen Wunschkreis bzw. an seine Wunschschule zu kommen? – Hängt von zu vielen 
Faktoren ab. 

•

• Kann man noch Wunschschulen angeben? - Ja

•

• Ist es sinnvoll, vor der Angabe seiner Wunschschule schon mal Kontakt mit der Schule aufgenommen zu haben? – Ja – Klärung 
Ausbildungsplätze.



Fragen

• Wie viele Stunden unterrichtet man im Ref? – Vollzeit 10 UWST. 
eigenverantwortlich

•

• Wie schafft man eine gute Work-life-Balance im Ref? – Selbstmanagement, 
Reflexionsfähigkeit, Zusammenarbeit mit AL und StL

•

• Wo kann man im Ref Zeit einsparen? - ???
•

• Was ist ratsam für den Refstart vorzubereiten oder zu kaufen? - Abwarten
•

• Welche Anforderungen erwarten einem im Ref? - Ausbildungsstandards
•

•



Fragen

• Kann man seine Materialkosten irgendwo zurückerhalten? -
Steuererklärung

Kann man, wenn man sich jetzt schon Material fürs Ref anschafft, diese im Ref auch von der Steuer absetzen? –
Gute Frage?

Werden Referendare vor den Sommerferien entlassen und danach wieder eingestellt? – Die Ausbildung geht 
immer bis zum Ende des Halbjahres: 31.01. und 31.07.

Warum kann man sein Ref regulär (d. h. ohne Nachteilsausgleich) nicht in Teilzeit ableisten? – Nur bei 
Kinderbetreuung.



Fragen

Bis wann sollte man im besten Fall sein Masterzeugnis haben, sodass man ins Bewerbungsverfahren damit gehen 
kann? – Geklärt.

Verpflichtet man sich, wenn man sich auf den Regionalzuschlag bewirbt? Muss man das Geld andernfalls 
zurückzahlen? - MBWFK

Wo kann man die kirchliche Lehrerlaubnis beantragen? – Die Kirche ist in die Ausbildung miteinbezogen. Die Vocatio
wird mit dem Staatsexamen erteilt. 

Gibt es im Ref wieder IQSH- und Begleitseminare? – Na klar.

Wie ist das Ref konkret aufgebaut? Gibt es sowas wie eine Übersicht/Modulkatalog? – Einführungsveranstaltung.

Kann man irgendwo finanzielle Unterstützung (wie im Studium Bafög) erhalten? - MBWFK


