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Vorbereitungsdienst
in Schleswig-Holstein
Das Bewerbungsverfahren



1 I Was muss ich wissen?
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1 I Was muss ich wissen?
Termine und Rechtsgrundlage

Einstellung zum 
1. Februar

15. September:
Bewerbungs-

schluss

Einstellung zum 
1. August

1. April:
Bewerbungs-

schluss

Die Bewerbung muss zwingend bis zum Bewerbungstermin eingereicht sein!

Rechtsgrundlage:
Landesverordnung über die Einstellung in den Vorbereitungsdienst der Lehrerinnen und Lehrer (Kapazitätsverordnung 
Lehrkräfte – KapVO-LK)



2 I Ablauf des Bewerbungsverfahrens
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2 I Ablauf des Bewerbungsverfahrens
Das Bewerbungsverfahren gliedert sich grob in vier Phasen.

Einreichen der 
Bewerbungsmappe über pbOn

Prüfung durch die 
Personal-

sachbearbeitung

  Ggf. Umsetzung der 
Anmerkungen zur

Bewerbung

 
Rankingerstellung und 

Weitergabe an das  
IQSH für die Zuteilung
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2 I Einreichen der Bewerbungsmappe über pbOn
Aufruf des Online-Bewerbungsportals
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2 I Einreichen der Bewerbungsmappe über pbOn
Startseite des Bewerbungsportals
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2 I Einreichen der Bewerbungsmappe über pbOn
Registrierung/Anmeldung im Online-Bewerbungsportal 
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2 I Einreichen der Bewerbungsmappe über pbOn
Übersicht der eigenen Bewerbungsmappe
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2 I Einreichen der Bewerbungsmappe über pbOn
Anlegen einer Bewerbungsmappe
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2 I Einreichen der Bewerbungsmappe über pbOn
Anlegen einer Bewerbungsmappe
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2 I Einreichen der Bewerbungsmappe über pbOn
Anlegen einer Bewerbungsmappe

Ausstellungsdatum 
der 

Abschlussunterlagen
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2 I Einreichen der Bewerbungsmappe über pbOn
Anlegen einer Bewerbungsmappe
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2 I Einreichen der Bewerbungsmappe über pbOn
Anlegen einer Bewerbungsmappe

Studierende mit einem Fach für die Sekundarstufe I + II und einem Fach für die 
Sekundarstufe, müssen die Befähigung für die Sekundarstufe II explizit erfassen 

Verzicht auf Ausbildung in der Sekundarstufe II ist durch Verzichtserklärung möglich
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2 I Einreichen der Bewerbungsmappe über pbOn
Anlegen einer Bewerbungsmappe
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2 I Einreichen der Bewerbungsmappe über pbOn
Anlegen einer Bewerbungsmappe

Welche Unterlagen müssen eingereicht werden?

 unterschriebener Lebenslauf

 die Geburtsurkunde

 das Schulabschlusszeugnis oder die Hochschulzugangsberechtigung

 Bachelor- und Masterzeugnis und -urkunde (ggf. vorab Studienabschlussbescheinigung)

 Nachweis über die Staatsangehörigkeit (in Form einer erweiterten Meldebescheinigung)

 ggf. Heiratsurkunde oder Lebenspartnerschaftsurkunde 

 ggf. Geburtsurkunden der Kinder

 ggf. Bescheinigungen über Wehrdienst / zivilen Ersatzdienst / Freiwilligendienst / Fremdsprachenassistenz / DaZ-Zertifikat

 ggf. Bescheinigung über die Schwerbehinderteneigenschaft

 ggf. kirchliche Unterrichtserlaubnis (Vokation bzw. Missio Canonica)

 ggf. Arbeitsverträge über Vertretungstätigkeiten im Schuldienst

 ggf. Unterlagen zur Beurteilung eines Härtefalls (z.B. alleinerziehend)
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2 I Einreichen der Bewerbungsmappe über pbOn
Anlegen einer Bewerbungsmappe

z.B. Wunschschule, Teilzeit, … 
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2 I Einreichen der Bewerbungsmappe über pbOn
Anlegen einer Bewerbungsmappe



Schleswig-Holstein. Der echte Norden. 20

2 I Einreichen der Bewerbungsmappe über pbOn
Hinzufügen der Stellenausschreibung für den Vorbereitungsdienst
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2 I Einreichen der Bewerbungsmappe über pbOn
Hinzufügen der Stellenausschreibung für den Vorbereitungsdienst
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2 I Einreichen der Bewerbungsmappe über pbOn
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2 I Einreichen der Bewerbungsmappe über pbOn
Hinzufügen der Stellenausschreibung für den Vorbereitungsdienst
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2 I Einreichen der Bewerbungsmappe über pbOn
Hinzufügen der Stellenausschreibung für den Vorbereitungsdienst
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2 I Ablauf des Bewerbungsverfahrens
Das Bewerbungsverfahren gliedert sich grob in vier Phasen.

Prüfung durch die 
Personal-

sachbearbeitung

Einreichen der 
Bewerbungsmappe über pbOn

  Ggf. Umsetzung der 
Anmerkungen zur

Bewerbung

 
Rankingerstellung und 

Weitergabe an das  
IQSH für die Zuteilung
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2 I Prüfung durch die Personalsachbearbeitung
Durchsicht der Bewerbung hinsichtlich Richtigkeit und Vollständigkeit
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2 I Prüfung durch die Personalsachbearbeitung
Durchsicht der Bewerbung hinsichtlich Richtigkeit und Vollständigkeit
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2 I Ablauf des Bewerbungsverfahrens
Das Bewerbungsverfahren gliedert sich grob in vier Phasen.

Einreichen der 
Bewerbungsmappe über pbOn

Prüfung durch die 
Personal-

sachbearbeitung

  Ggf. Umsetzung der 
Anmerkungen zur

Bewerbung
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2 I Ablauf des Bewerbungsverfahrens
Das Bewerbungsverfahren gliedert sich grob in vier Phasen.

Einreichen der 
Bewerbungsmappe über pbOn

Prüfung durch die 
Personal-

sachbearbeitung

  Ggf. Umsetzung der 
Anmerkungen zur

Bewerbung

 
Rankingerstellung und 

Weitergabe an das  
IQSH für die Zuteilung
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2 I Erstellung eines Rankings
Berechnung des Grundpunktestands und möglicher Zusatzpunkte

Grundpunktestand: 450 Punkte – Abschlussnote x 100 (z.B. 450 – 2,0 x 100 = 250)

Mögliche Zusatzpunkte:
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2 I Erstellung eines Rankings
Dringender Bedarf im Lehramt an Grundschulen

* werden vorrangig zugewiesen

Fächer des besonderen Bedarfs* Kreise des besonderen Bedarfs

Englisch Dithmarschen

Katholische Religion Segeberg

Kunst Herzogtum Lauenburg

Mathematik Steinburg

Musik

Philosophie

Sport
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2 I Erstellung eines Rankings
Dringender Bedarf im Lehramt an Gemeinschaftsschulen

* werden vorrangig zugewiesen

Fächer des besonderen Bedarfs* Kreise des besonderen Bedarfs

Chemie Dithmarschen

Englisch Nordfriesland

Katholische Religion Herzogtum Lauenburg

Mathematik Steinburg

Informatik Stormarn

Musik

Physik
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2 I Erstellung eines Rankings
Dringender Bedarf im Lehramt an Gymnasien 

* werden vorrangig zugewiesen

Fächer des besonderen Bedarfs* Kreise des besonderen Bedarfs

Chemie Dithmarschen

Evangelische Religion Nordfriesland

Katholische Religion Herzogtum Lauenburg

Mathematik Steinburg

Informatik

Musik

Physik

Kunst

* werden vorrangig zugewiesen und erhalten i.d.R. ein Einstellungsangebot
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2 I Erstellung eines Rankings
Dringender Bedarf im Lehramt an Sonderpädagogik 

* werden vorrangig zugewiesen

Fächer des besonderen Bedarfs* Kreise des besonderen Bedarfs

Emot. und soz. Entwicklung Dithmarschen

Geistige Entwicklung Nordfriesland

Hören Herzogtum Lauenburg

Körp. und mot.Entwicklung Steinburg

Lernen Stormarn

Sehen Ostholstein 

Sprache Pinneberg

Plön

Rendsburg-Eckernförde

Kiel

Segeberg 

Lübeck

Neumünster
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2 I Erstellung eines Rankings
Erscheinen des Rankings in der Bewerbungsmappe
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Anwärtersonderzuschlag

Der Anwärtersonderzuschlag gilt für ausgewählte Schulen in den Kreisen Dithmarschen, Segeberg, Herzogtum 

Lauenburg, Steinburg, Pinneberg und auf den nordfriesischen Inseln (und Neumünster bei Sonderpädagogik). 

Für den Erhalt des Regionalzuschlages ist eine zusätzliche Bewerbung erforderlich (Ergänzungsbogen). 

• Nur für Bewerberinnen und Bewerber für den Vorbereitungsdienst Grundschule und Sonderpädagogik

• In Höhe von 250 Euro monatlich

• Bewerbungsbogen wird auf der Internetseite Traumberuf Lehrkraft veröffentlicht

• Bewerbungsfrist endet i.d.R. am regulären Bewerbungstermin 

• Nach Ablauf der Frist ist keine Bewerbung mehr möglich
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Anwärtersonderzuschlag
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2 I Ablauf des Bewerbungsverfahrens
Das Bewerbungsverfahren gliedert sich grob in vier Phasen.

Einreichen der 
Bewerbungsmappe über pbOn

Prüfung durch die 
Personal-

sachbearbeitung

  Ggf. Umsetzung der 
Anmerkungen zur

Bewerbung

 
Rankingerstellung und 

Weitergabe an das  
IQSH für die Zuteilung



3 I Links und Kontakt
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3 I QR-Codes für die Bewerbung 

Homepage des Ministeriums:
Informationen zum 
Vorbereitungsdienst

Online Stellenmarkt Schule
Bewerbungsportal pbOn

Leitfaden: Bewerbung für den 
Vorbereitungsdienst



3 I Ihre Ansprechpartnerinnen

Ministerium für Allgemeine und Berufliche Bildung, Wissenschaft, 
Forschung und Kultur des Landes Schleswig-Holstein
Referat Lehrkräftegewinnung

Brunswiker Straße 16-22
24105 Kiel

Quereinstieg
querundseiteneinstieg.lehrer@bimi.landsh.de

Gymnasien
Vorbereitungsdienst.Gymnasien@bimi.landsh.de

Sophie Stamer (Zuständigkeit A-K)
III 2520
 + 49 431 988-5868

Ann-Christin Ciecior (Zuständigkeit L-Z)
III 2519
+49 431 988-2332

Grundschulen
Vorbereitungsdienst.Grundschulen@bimi.landsh.de

Julia Hartung (Zuständigkeit A-L)
III 2515
+49 431 988-2396

Sarah Neumann (Zuständigkeit M-Z)
III 2512
+49 431 988-5939

Gemeinschaftsschulen
Vorbereitungsdienst.Gemeinschaftsschulen@bimi.landsh.de
Swantje Geidus
III 258
+49 431 988-5751

Sonderpädagogik
Vorbereitungsdienst.Sonderpaedagogik@bimi.landsh.de
Catlin Brumm
III 2511
+49 431 988-4847



Zuständigkeiten für den Vorbereitungsdienst

• MBWFK (das für Bildung zuständige Ministerium: Ministerium für 
Allgemeine und Berufliche Bildung, Wissenschaft, Forschung und 
Kultur)

• IQSH (Institut für Qualitätsentwicklung an Schulen Schleswig-
Holstein)

• Schule (GS, GGemS, GemS mit und ohne O, Gym, Förderzentren)



Zuweisung von Ausbildungsplätzen (IQSH)

Zuweisung zu den Schulangeboten

• Ggf. unter Berücksichtigung der Erst-, Zweit- und Drittwünsche der Bewerber/-innen 
mit Beteiligung des HPR-L (Hauptpersonalrat Lehrkräfte)

• besondere Wünsche: Bitte diese in der Bewerbungsmappe im Freitextfeld „Sonstige 
Angaben“ eintragen (z. B. Schulwunsch)

Es gilt immer die Kapazitätsverordnung. Alle weiteren Kriterien der Vergabe sind 
nachrangig. 



Zuweisung von Ausbildungsplätzen (IQSH)

Zuweisung Mischmaster / Verzicht Sek II
• wird in der Regel an einer GemSmO oder in Kooperation 

ausgebildet
• Möglichkeit Sek2-Facultas aufzugeben (Formblatt)



Wechsel vom Lehramt Gymnasium zum Lehramt Grundschule oder 
Lehramt Gemeinschaftsschule

• Bewerbung über den Quereinstieg: Plattform „Traumberuf Lehrkraft“
• Kein Auswahlgespräch
• Nachrangig nach den Lehramtstudierenden des Lehramts
• Priorität: Mangelfächer 
• Lehramtswechsel später möglich



Organisation der Ausbildung (IQSH)

Organisation und inhaltliche Gestaltung der Ausbildung 
• Grundlage der Ausbildung ist die Ausbildungs- und 

Prüfungsverordnung APVO 
• Informationsveranstaltungen (u. a. Einführungsveranstaltung)
• Ausbildungsgruppen
• Ausbildungsveranstaltungen
• Ausbildungsberatungen
• Staatsprüfungen



Ausbildung durch die Schule

Melden von Ausbildungsplätzen
• Fächer, für die Ausbildungslehrkräfte Verfügung stehen
Ausbildung in 2 Fächern, evtl. zusätzlich Friesisch, Niederdeutsch
Einsatz und Prüfung 
• GS in 1/2 und 3/4
• GemS in 5/6 und 7-10
• Gym in Sek 1 und Sek 2
Ausbildungslehrkräfte mit Fachfakultas und Ausbildungszertifikat
Ausbildungskonzept der Schule
evtl. Stammschule mit Koop-Schule
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