	Vor- und Zuname

	Hier Funktion/ Aufgabenbereich

	

	

	

	

	Geschäftszeichen

	XXX

	

	

	Besucheranschrift

	Straße XXX

	Gebäude XXX | Raum XXX

	24943 Flensburg

	

	Tel.
	+49 461 805 XXX

	Fax
	+49 461 805 XXX

	max.mustermann@uni-flensburg.de

	

	

	Öffnungszeiten

	Mo, Di, Mi: 00.00 – 00.00 Uhr  

	Fr: 00.00 – 00.00 Uhr  

	

	

	www.uni-flensburg.de
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Musterfirma GmbH
Muster-Firmenzusatz
Frau M. Mustermann
Straße 1a
12345 Stadt



Betreff


Anmerkung zur Wordvorlage,

· Schriftart: Calibri 
· Schriftgröße: 10
· Schriftfarbe: Fließtext/Empfängeradresse schwarz 
(rechter Bereich: R111 G:111 B:111 | Absender in R:0 G:57 B:91)
· Bearbeitung des rechten Bereiches über die Kopfzeile möglich
· Austausch des Logos über rechten Mausklick “Bild ändern” und anschließend das entsprechende 4c-JPG-Logo auswählen
· Folgeseiten sind und bleiben bitte mit dem Hauptlogo versehen
· Es stehen insgesamt vier  unterschiedliche Vorlage zur Verfügung 
· Vorlage 1 – ohne Sekretariat & ohne Öffnungszeiten
· Vorlage 2 – mit Sekretariat & ohne Öffnunszeiten
· Vorlage 3 – mit Sekretariat & mit Öffnungszeiten
· Vorlage 4 – ohne Sekretariat & mit Öffnungszeiten
· Der Trennstrich zwischen Infospalte und Text sollte an jedem Ende ca. 1,5 Zeilen länger sein als der Inhalt der Infospalte.

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.  Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. 
Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Mit freundlichem Gruß


Max Mustermann
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