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Klickanleitung zu Veranstaltungen und 
Prüfungen im EUF Portal

für Studierende



Klickanleitung EUF-Portal  
– Studierendenservice –

24. November 2025 | Seite 3

Agenda

 Startseite des EUF Portals

 Hauptmenüpunkte finden

 Hauptmenüpunkte von EXA:

1. Mein Studium

2. Studienangebot

3. Organisation

4. Service
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 Startseite des EUF - Portals
• …ist eine Übersicht, wo Hinweise, Quicklinks, Ihre Lesezeichen und die zuletzt verwendeten Anwendungen 

angezeigt werden.
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• Die einzelnen Menüpunkte (   )sind unter den folgenden drei Strichen oben links in der Ecke zu 
finden – welche sich mit einem Klick öffnen.

Einzelne Menüpunkte finden & auswählen

2.

 Hauptmenüpunkte finden

1.
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1. Mein Studium

• > Studienplaner mit Modulplan

• > Stundenplan

• > Belegungen

• > Leistungen

• > Prüfungen anmelden

• > Modulhandbuch

• > Studienservice

• > Dokumente zur Immatrikulation einreichen

Anmerkung: Bei Fragen oder Problemen von 
• Belegungen zu Veranstaltungen wenden Sie sich bitte an das 

Semestermanagement (semestermanagement@uni-flensburg.de)
• An- oder Abmeldungen von Prüfungen oder Leistungen wenden Sie sich bitte an 

das SPA (spa.a-k@uni-flensburg.de oder spa.l-z@uni-flensburg.de oder 
spa.iim@uni-flensburg.de)

Sollten Sie Fragen zu diesen beiden 
Punkten haben, dann wenden Sie 
sich bitte an die Zulassungsstelle 
oder  das Studierendensekretariat.
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> Studienplaner mit Modulplan

Legende der Zeichensetzung:
= Modul (M)

= Veranstaltung - Vorlesung (V), Seminar (S), Übung (Ü)
Teilmodul (TM)

Termine der Veranstaltungen

= Studienleistung (SL) 

= Modulprüfung (MP)    

• Übersicht des Studienverlaufes am Studiengang mit der Möglichkeit 
folgende Aktionen aktiv vorzunehmen:

• a. Veranstaltungen belegen
• b. Prüfungen anmelden
• c. Prüfungen abmelden  

Wichtige Information: 
Bitte beachten Sie die Fristen gemäß der Belegungen und der Prüfungen. 
Diese können auch über die EUF-Website unter „Termine und Fristen“ 
eingesehen werden.
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Übersicht: „Prüfungsordnung anzeigen“

1. Überprüfen: ausgewähltes Semester

2. „Alle aufklappen“ aller 
Unterstrukturen, um 
Veranstaltungen und 
Prüfungen zu sehen

Zu empfehlende Übersicht
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Übersicht: „Modulplan anzeigen“

1. Anklicken 
des Moduls  

Es öffnet sich dann dieses 
Fenster:

Dann öffnet sich die Detailansicht und hier kann 
u.a. der Menüpunkt „Veranstaltungen und 
Prüfungen“ ausgewählt werden 
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a. Veranstaltungen belegen

• 1. Die Veranstaltung auswählen und auf den Button „Belegen“ klicken 

Wichtige Information: 
Bitte beachten Sie die Fristen gemäß des Belegungsverfahren zu 
Veranstaltungen. Diese können auch über die EUF-Website unter 
„Termine und Fristen“ und unter „Belegverfahren“ eingesehen werden.
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• 2. Es öffnet sich ein Fenster und hier im 1. Schritt mit „Weiter“ bestätigen.

• 3. In diesem Fenster und dem 2. Schritt kann die Termingruppe ausgewählt werden (in diesem Fall gibt es nur eine Termingruppe) & muss 
mit „Weiter“ dann bestätigt werden.

Kurzer Hinweis: Diese Schritte können auch in 
verkürzter Ansicht in Ihrem Portal angezeigt werden. 
Insbesondere, wenn keine Auswahl getroffen werden 
muss.   
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• 4. Im 3. Schritt muss aktiv von Ihnen durch ein Klicken auf den Button „Jetzt anmelden“ die Anmeldung zur Veranstaltung bestätigt werden.
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• 5. Im 4. Schritt wird die Bestätigung über die Zulassung zur Veranstaltung angezeigt.
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• 6. Sollte Ihnen nun auffallen, dass Sie sich zu einem anderen Termin (innerhalb der Veranstaltung) ummelden müssen oder sich wieder von 
der Veranstaltung abmelden müssen, dann können Sie dies über den Button „Ab-/ Ummelden“ an der angemeldeten Veranstaltung 
vornehmen.
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• 7. Nun werden, wie bei der Anmeldung die vier Schritte durchgegangen. Im 2. Schritt können Sie ein „Ummelden“ vornehmen oder das 
„Abmelden“ von der Veranstaltung wählen; im 3. Schritt bestätigen Sie Ihre Um- oder Abmeldung.     
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b. Prüfungen anmelden 

• 1. Die Prüfung auswählen und auf das Symbol „Tür“ klicken.

• 2. Es öffnet sich ein Fenster mit den möglichen Anmeldeoptionen. Bitte den entsprechenden Termin durch „Anmelden“ eines Termins 
bestätigen. 

Wichtige Information: 
Bitte beachten Sie die Fristen gemäß der Prüfungen. Diese können auch 
über die EUF-Website unter „Termine und Fristen“ eingesehen werden.
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• Im 3. Schritt wird die Anmeldung durch das System bestätigt.
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c. Prüfungen abmelden 

• 1. Die Prüfung auswählen und auf den Button „Tür“ klicken. Der rote Pfeil zeigt an, dass ab- und umgemeldet werden kann.

• 2. Es öffnet sich ein Fenster, über das man sich sowohl ab- als auch ummelden kann.

Wichtige Information: 
Bitte beachten Sie die Fristen gemäß der Prüfungen. Diese können auch 
über die EUF-Website unter „Termine und Fristen“ eingesehen werden.
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• Im 3. Schritt erfolgt die Bestätigung über die Abmeldung.

• Alternativ können Sie sich auch ummelden. Wählen Sie dazu den Button „Ummelden“. Der Status wird als „zugelassen“ angezeigt.



Klickanleitung EUF-Portal  
– Studierendenservice –

24. November 2025 | Seite 20

> Stundenplan
• Dieses ist eine Kalenderübersicht, die Ihnen Veranstaltungen und Prüfungen je nach gewählter Ansicht anzeigt.

• Durch einen Klick auf einen Titel der Veranstaltung oder Prüfung gelangen Sie zu den detaillierten Informationen.
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> Belegungen
• Hier werden Ihnen Veranstaltungen und Prüfungen angezeigt; und hier können wie unter dem Menüpunkt „Studienplaner mit Modulplan“

Veranstaltungen belegt/umgemeldet/ abgemeldet und sich zu Prüfungen an- oder abgemeldet werden.

• Bitte entnehmen Sie die einzelnen Schritte zur Belegung von Veranstaltungen, An- bzw. Abmeldung zu Prüfungen den Folienseiten 10 bis 
19.

Wichtige Information: 
Bitte beachten Sie die Fristen gemäß der Belegungen und der Prüfungen. 
Diese können auch über die EUF-Website unter „Termine und Fristen“ 
eingesehen werden.
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> Leistungen
• In diesem Menüpunkt können Sie Ihren Studienfortschritt anhand einer Leistungsübersicht einsehen, u.a. können Sie unter Aktionen den 

Klassenspiegel      sich anzeigen lassen
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> Prüfungen anmelden
• Hier werden Ihnen alle Prüfungen, die im Semester in Ihrem Studiengang angeboten werden, angezeigt. Sie haben in dieser Übersicht auch 

die Möglichkeit sich zu Prüfungen an- oder abmelden.  

• Bitte entnehmen Sie die einzelnen Schritte zur An- bzw. Abmeldung zu Prüfungen den Folienseiten 17 bis 20

Wichtige Information: 
Bitte beachten Sie die Fristen gemäß der Prüfungen. 
Diese können auch über die EUF-Website unter „Termine und Fristen“ 
eingesehen werden.
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> Modulhandbuch
• Unter diesem Punkt können Sie Ihr Modulhandbuch abrufen.

Über diesen Button gelangen Sie zu den 
Modulinformationen und -beschreibungen.
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2. Studienangebot

• > Veranstaltungen suchen

• > Sonderveranstaltungen suchen

• > Tagesaktuelle Veranstaltungen anzeigen

• > Vorlesungsverzeichnis anzeigen

• > Modulbeschreibungen > Modulbeschreibungen anzeigen
> In Modulhandbüchern sehen

• > Studiengänge suchen

• > Studienbewerbung

Anmerkung: Bei Fragen oder Problemen wenden Sie 
sich hier gerne an das Semestermanagement 
(semestermanagement@uni-flensburg.de)

 Diese Unter-Menüpunkte sind hauptsächlich „Suchen“, die auf das Veranstaltungsangebot 
führen.

Sollten Sie Fragen zur Antragsstellung haben, 
dann wenden Se sich bitte an die Zulassungsstelle 
oder  das Studierendensekretariat.
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3. Organisation

• > Räume und Gebäude
• > Raumpläne anzeigen

• > Räume suchen

Anmerkung: Bei Fragen oder Problemen wenden Sie 
sich hier gerne an die HIS-Admins der EUF 
(hisadmin@uni-flensburg.de)
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4. Service

• > Identitätsprüfung durchführen

• > Persönliche Einstellungen
• > Übersicht und Rolle
• > Kontaktdaten bearbeiten
• > Passwort ändern
• > Kommunikationskanäle anpassen
• > Einwilligungen betrachten

• > Anträge
• > Exmatrikulationen
• > Beurlaubung
• > Aufhebung von Sperren
• > Anträge die Gebühren auslösen

• > Information zur barrierefreien Bedienung

Sollten Sie Fragen zur Antragsstellung haben, 
dann wenden Se sich bitte an die Zulassungsstelle 
oder  das Studierendensekretariat.

Anmerkung: Bei Fragen oder Problemen wenden Sie 
sich hier gerne an die HIS-Admins der EUF 
(hisadmin@uni-flensburg.de)
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Für allgemeine Fragen haben wir FAQ‘s für Sie 
zusammengestellt.

Link der Sie zu den Anleitung des EUF Portals führt: https://www.uni-
flensburg.de?57684

Weitere Fragen – Kontakt zum Studierendenservice: https://www.uni-
flensburg.de?40725


