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C- Spezifische Informationen zur Nutzung von Cambio-Carsharing fiir
Dienstfahrten der EUF

Vor der ersten Fahrt: Fahrberechtigung und Registrierung

Um ein CarSharing Fahrzeug nutzen zu konnen muss jede*r Mitarbeiter*in vorerst
personlich registriert werden. Aufgrund von rechtlichen Anforderungen ist die Kontrolle der
Fahrerlaubnis obligatorisch. Aus diesem Grund sind die lhnen bei der Registrierung
Uberreichten Kundenkarten auch nicht auf andere iibertragbar. Die Kundenkarten missen
der Hochschule bei Beendigung des Dienstverhaltnisses zurlickgegeben werden (Ausnahme:
Private Weiternutzung von Cambio).

Der Anmeldevorgang ist in 4 Schritte gegliedert.

1. Ausfullen des Formulars durch den Nutzer

2. Dienstliche  Genehmigung (Fahrberechtigung) durch die Abteilung |
Gebdudemanagement (z.B. Herr Prinz und Herr Fritsche) durch Vorlage des
ausgefillten Formulars, des Personalausweises oder des Reisepasses und des
Flihrerscheins. Dort erfolgt die Ausgabe der Cambio Karte

Prifung durch Cambio und Freischaltung (innerhalb eines Werktages (max. 24 h)

4. Zusendung der Zugangsdaten (Dienstliche Kundennummer und PIN per Mail)

Schritt 1

Fir den Registrierungsvorgang fullen Sie bitte das Formular
Fahrberechtigung_Cambio_Campus vorher aus. Die notwendigen Eintragungen werden im
Folgenden Schritt — fur — Schritt erklart.

Anlage Fahrberechtigung zum Rahmenvertrag zwischen cambio und der
Europa-Universitat Flensburg

Europa-Universitat Flensburg

Unternehmens-/Behardenbezeichnung
im Folgenden: »Kunde«

raumt derunten genannten Person (Fahrberechtigte/r) die Befugnis ein, ab dem

Fahrzeuge der cambio-Anbieterin

cambio Carsharing Flensburg

im Namen und fiir Rechnung des Kunden zu buchen und zu nutzen

Das im Intranet bereitgestellte Dokument Fahrberechtigung Cambio Campus enthalt
bereits einige notwendige Eintragungen der Europa-Universitdt Flensburg. Die noch
notwendigen  Angaben  Kundennummer, Zeitraum  tragt die  Abteilung |
Gebdaudemanagement (z.B. Herr Prinz und Herr Fritsche) bei Priifung der Unterlagen ein. Die
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resultierende Rechnung der Fahrtkosten erhalt die Europa-Universitat Flensburg. Monatliche
Rechnungen mit Einzelauflistungen der Buchungen werden an die Institute/Finanzstellen zur
Prifung weitergeleitet und gemald Kontierung beglichen.
(-> Nach der Fahrt/Abrechnung)

“Yorname Nachname Abteilung

Telefon dienstlich mit Durchwahl

Telefon mobil *{empfohlen)* Personalausweis-/Passnummer

E-Mail dienstlich Fishrerscheinklasse/n Fiihrerscheinnummer (Listennummer)

* Angaben mit * sind optional

Ausstellungsort Datum

Datum des Er des Fu {wenn vom Al

Bevorzugte Station (keine Festiegung; nur fur statistische Zwecke)

Infopost an
Privatanschrift Unternehmensanschrift

In diesem Block tragen Sie bitte die geforderten Informationen ein. Beim Punkt bevorzugte
Station tragen Sie bitte die Station Campus Flensburg ein. Die Angabe einer Mobilnummer
auf der Sie wahrend der Arbeitszeit zuverlassig zu erreichen sind, wird empfohlen. Der
Anbieter wird versuchen, sie bei kurzfristigen Anderungen telefonisch zu informieren.

Was ist die Listennummer?

Diese Nummer miissen Sie nur eintragen wenn Sie noch einen auf Papier ausgestellten
Flihrerschein besitzen. Sie besteht aus einer fortlaufenden Nummer und dem
Ausstellungsjahr z.B. 1234/89. Ansonsten tragen Sie einfach nur die Fiihrerscheinnummer
ein.
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Sie kdnnen sich entscheiden ob die Infopost Sie an ihrer beruflichen oder privaten Anschrift
erreichen soll (2 mal pro Jahr eine Kundenzeitschrift).

Aufzeichnung von Telefonaten
Ich erklare mich einverstanden, dass meine Telefonate mit dem BuchungsService zur Beweis-
sicherung aufgezeichnet werden. cambio Ischt die Gesprachsaufzeichnung jeweils nach 3 Monaten.

Unterschrift Fahrberechtigie/r

cambio zeichnet alle Gesprache mit dem BuchungsService auf. Mit |hrer Unterschrift erklaren Sie sich einverstanden, keine weitere Ankindigung der
Aufzeichnung vor den einzelnen Telefonaten zu erhalten. Die entsprechende Rufnummer ohne diese Ansage finden Sie im Kundenhandbuch.

DatumiUnterschrift. Kunde (Zeichnungsberechtigta/r) DatumyUnterschrift Fahrberechtigte/r

Die Aufzeichnung von Telefonaten ist fiir Cambio notwendig um den Nachweis Uber
getatigte Buchungen flihren zu konnen. Ohne Ihr Einverstandnis ist eine telefonische
Buchung nicht moglich. Wenn Sie ihr generelles Einverstandnis zur Aufzeichnung geben,
kdnnen Sie eine gesonderte Rufnummer anwahlen bei der die gesetzlich geforderte Ansage,
die auf die Aufzeichnung hinweist nicht vorweg eingespielt wird. Eine Buchung per App oder
Internet ist immer moglich.

In den Unterschriftenfeldern unterschreiben Sie bitte nur in den Feldern Fahrtberechtigte *r.
Als Kunde darf nur die Abteilung | Gebdudemanagement (z.B. Herr Prinz oder Herr Fritsche)
oder benannte Vertreter unterzeichnen.

Auf der 2. Seite nehmen Sie bitte noch keine Eintragungen vor. Diese wird bei der Ubergabe
ihrer Zugangskarte durch die Abteilung | Gebaudemanagement ausgefiillt.

Schritt 2

Bitte legen Sie das so ausgefiillte Dokument dem Gebdudemanagement zur Prifung und
Erteilung der dienstlichen Fahrberechtigung vor. Dort werden die noch notwendigen
Eintragungen vorgenommen und anschlieBend an Cambio gesendet. Nach Absendung
erhalten Sie durch die Abteilung | Gebaudemanagement |hre personliche Cambio-Card.
Fahrberechtigungen fiir neue Mitarbeiter*innen werden gleich durch eine Fahrberechtigung
fiir eine Cambio-Nutzung erganzt.

Schritt 3 und Schritt 4

Innerhalb von maximal 24 h erhalten Sie nach Priifung durch Cambio lhre Zugangsdaten fiir
das Buchungsportal per Mail. Sie kdnnen nun das Carsharing Angebot fiir Dienstfahrten
nutzen.
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Die (erste) Fahrt: Kurzfassung der Nutzungsbedingungen Cambio

Hier sind die wichtigsten Schritte und Informationen fiir die Nutzung eines Cambio-Autos
von der Buchung bis zur Riickgabe zusammengefasst. Detailliertere Informationen finden Sie
im Handbuch, welches Sie bei Abholung ihrer Cambio-Card erhalten. Ein griindliches Lesen
dieses Handbuchs und eine Klarung von Fragen (ber die Buchungshotline oder der
Mobilitatszentrale werden ausdriicklich empfohlen.

Buchen
e Auto via Website, App oder telefonisch beim Buchungsservice buchen
e Kundennummer und PIN bereithalten
e GroRzligig buchen, um Verspatungen zu vermeiden
e Buchungsbestatigung mit Stationsbeschreibung kommt per E-Mail
e Hinweis zu Ein- und Ausfahrten der Station beachten

Einsteigen
e In Flensburg gibt es nur Autos mit Bordcomputer
e Auto mit Cambio-Card an Windschutzscheibe 6ffnen
e Schlissel befindet sich im Bordcomputer im Handschuhfach
e PIN-Eingabe am Bordcomputer

Schadenskontrolle
e Vor jeder Fahrt Schadenskontrolle durchfiihren

Unterwegs

e Nach dem Ausparken den Parkbiigel hochklappen um eine Freihaltung des
Carsharing-Standortes sicherzustellen

e Beim Fahrzeug an der Campus Station ist ein Navi fest eingebaut

e Bei Verspatung deutlich vor Buchungsende die Fahrt verlangern — ggf. entstehen
weitere Kosten

e Bei Unfall oder Panne sofort den Buchungsservice kontaktieren 0421/79 466 43

e Bei Personen oder Sachschdaden immer die Polizei rufen

e Weitere Informationen hierzu im Bordbuch im Auto

e Waihrend der Nutzung ist das Fahrzeug nicht mit der Karte, sondern mit dem
Fahrzeugschlissel zu ver- und entriegeln. Sobald der Transponder am
Fahrzeugschlissel in den Bordcomputer zuriickgesteckt wird, gilt die Buchung als
beendet und das Fahrzeug steht Systembedingt an der Station fir weitere
Buchungen zur Verfigung.

Riickgabe
e Der Tank muss bei Abgabe mehr als % gefiillt sein — andernfalls mit der Tankkarte an
Shell-Tankstellen volltanken (Shell, Esso, Avia). Adressen von den Flensburger Shell-
Tankstellen: Friesischen Str. 191, Kielseng 1, Mirwiker Str. 120 und Harrisleer Str. 98.
e Tankkarte siehe Fahrtberichtsmappe oder Bordbuch
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e Das Tanken an anderen als den zuvor genannten deutschen Tankstellen (und damit
die Erstattung von Auslagen) ist mit einem vergleichsweise hohen
Verwaltungsaufwand verbunden und wird in aller Regel nicht erforderlich sein. Diese
Tankrechnungen missen privat bezahlt werden und kénnen nach Einreichung der
Tankquittung durch den Nutzer mit der nachsten Monatsabrechnung durch Cambio
erstattet werden. Hierzu wird das Tanken zunachst im Bordbuch dokumentiert. Der
Nutzer kann anschlieBend mit der Tankquittung und dem Beleg aus dem Bordbuch
die Erstattung des Geldes von Cambio per Gutschrift an die Kundennummer des
Seminars/des Institutes/der Abteilung einleiten. Hierflir wird im Intranet der EUF das
Formular Erstattung-von-Tankauslagen-Cambio bereitgestellt. Um als Nutzer die
Erstattung zu erhalten, muss das Standard-EUF Formular Erstattung von Auslagen
verwendet werden. Hierzu muss eine Kopie der Tankquittung mit ,Entspricht dem
Original“ gekennzeichnet und beim Seminar/ dem Institut/der Abteilung eingereicht
werden. Je nach zeitlichem Versatz von Auslage und Erstattung wird dann ggf. noch
eine interne Umbuchung des Betrages notwendig.

e Auto immer an der Station an der gebucht wurde, zurlickbringen

e Parkbligel mit dem zweiten Schliissel am Fahrzeugschlissel entriegeln und
runterklappen

e Auto auf dem ausgewiesenen Cambio-Stellplatz abstellen

e Wenn erforderlich, Fahrtbericht ausfiillen (erforderlich bei Tanken auf eigene
Rechnung oder beim Tanken im Ausland)

e Schllssel im Handschuhfach in den Bordcomputer zurlickstecken

e Auto mit Cambio-Card an der Windschutzscheibe verriegeln

Sonstiges
e Keine Uberlassung an Dritte
e Keine Tiere transportieren
e Kein Rauchen im Auto

Nach der Fahrt: Abrechnung

Monatlich erhalt die Europa-Universitat Flensburg Rechnungen der Institute/Finanzstellen
mit Carsharing-Nutzung. Diese enthalten eine Auflistung der Einzelfahrten. Die Rechnungen
werden monatlich an die Institute weitergeleitet und sind von den Nutzern zu prifen und
rechnerisch und sachlich richtig zu zeichnen. Anschliefend kann die Rechnung gemal der
Kontierung der Nutzer (Kontierungstempel) beglichen werden.
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Einhaltung von allg. Vorschriften (gemafd Kfz-Richtlinie des Landes
Schleswig-Holstein (Kfz-RL SH (Amtsbl. Schl.-H. 2002 S. 145 ff))

Verlust der Fahrerlaubnis
e Sollten Sie nicht im Besitz einer gliltigen Fahrerlaubnis sein oder diese zeitweise
verlieren, dirfen Sie unabhangig von erfolgten Kontrollen der Fahrerlaubnis keine Kfz
im Allgemeinen und dadurch auch keine Dienst-Kfz oder Carsharing Fahrzeuge
flhren.

Allgemeine Vorgaben zum Fahrverhalten auf Dienstreisen

e Das Rauchen ist in Dienst-Kfz und Carsharing Fahrzeugen untersagt.

e Der Fahrerin oder dem Fahrer ist jeglicher Alkoholgenuss wahrend einer Dienstfahrt
mit Dienst-Kfz und Carsharing Fahrzeugen und in angemessener Zeit davor
(Restalkohol!) verboten. Dies gilt entsprechend 1. fiir Drogen und 2. fir
Medikamente, die It. Beipackzettel die Fahrtlichtigkeit beeintrachtigen konnen.

e Riicksichtsvolles Verhalten: Fahrerinnen und Fahrer von Dienst-Kfz und Carsharing
Fahrzeugen fir Dienstreisen sind mehr als andere Verkehrsteilnehmerinnen und
Verkehrsteilnehmer der Beobachtung und Kritik der Allgemeinheit ausgesetzt. Sie
sollen deshalb ein 6konomisches, 6kologisches, riicksichtsvolles und defensives damit
auch der Sicherheit dienendes Fahrverhalten zeigen.

e Fahrweise: Bei Autobahnfahrten soll die in der Autobahn-
Richtgeschwindigkeitsverordnung vom 21.11.1978 (BGBIl. | S. 1824) festgelegte
Autobahn-Richtgeschwindigkeit von 130 km/h nicht ohne zwingenden Grund
Uberschritten werden.



