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Zur Einfilhrung

Mit dem vorliegenden Skript mochten Ihnen die Lehrenden des Seminars fiir Ger-
manistik Hilfestellung in Form eines Leitfadens fiir das Verfassen von schriftlichen
Hausarbeiten/Ausarbeitungen im Rahmen lhres Studiums geben. Es ist als Kompass
gedacht, mit dem Sie sich an unserem Seminar in Bezug auf das wissenschaftliche
Arbeiten und Schreiben orientieren konnen. Sie finden in den folgenden Abschnit-
ten Erlauterungen, Hinweise und Empfehlungen zum Verfassen wissenschaftlicher
Hausarbeiten, aber auch verbindliche Standards wissenschaftlichen Arbeitens im
Allgemeinen und zum Zitieren im Besonderen, wie sie am Seminar fiir Germanistik
erwartet werden. Auch wenn in erster Linie von wissenschaftlichen Hausarbeiten
die Rede ist, gelten die grundsatzlichen Ausfihrungen selbstverstandlich auch fir
BA- und MA-Arbeiten sowie etwaige wissenschaftliche Textabschnitte in Portfolios.
Gleichzeitig sei darauf hingewiesen, dass es durchaus Unterschiede zwischen den
einzelnen Fachkulturen gibt, im Detail z.B. bei der Notation der Literaturbelege. Auf
sie wird besonders in Abschnitt 3 eingegangen.

Die Zusammenstellung von Ratschlagen, Regeln und Beispielen fulRt zum einen auf
einem adhnlichen Skript einschlieflich aktueller Ratgeberliteratur, die am Ende auf-
gelistet wird. Freundlicherweise hat Anne-M. Wallrath-Janssen dem Seminar fir
Germanistik der Europa-Universitdt Flensburg den von ihr verfassten Leitfaden der
Carl von Ossietzky Universitat Oldenburg vom April 2010 zu Verfiigung gestellt. Au-
Rerdem hat sie unserer Uberarbeitung des Leitfadens fiir die kontinuierliche Anpas-
sung an die veranderten Anforderungen der neu konzipierten Lehramtsstudiengan-
ge zugestimmt. Wir danken herzlich fiir diese Genehmigung.

Zum anderen danken wir Anette Voigt, Thomas Kirchhoff und Ludwig Trepl vom
ehemaligen Institut fir Landschaftsokologie der TU Miinchen, deren Zitieranleitung
wir ebenfalls ibernehmen und anpassen konnten.!

Zu detaillierteren Absprachen bzgl. der Themenwahl lhrer Arbeit und der Eingren-
zung lhrer Fragestellung wie auch der endgiiltigen Literaturauswahl stehen Ihnen
die Lehrenden der einzelnen Seminarveranstaltungen in ihren Sprechstunden zur
Verfligung.

! Der Originaltext findet sich unter:
http://www.wzw.tum.de/loek/lehre/download/leitfaden.pdf (letzter Zugriff: September 2013).



1. Schreibend lernen und Kompetenz unter Beweis stellen: Schreiben
im Studium

1.1. Zur Funktion des Schreibens im Studium

,Hausarbeiten sind eine klassische Ubungsform zum Erlernen wissenschaftlicher Schreibfihigkeit.
Das Schreiben der ersten Hausarbeiten simuliert die Arbeitsbedingungen in der Wissenschaft. Sie
iben damit, sich auf die Texte anderer zu beziehen, lhre eigenen Uberlegungen zum Diskurs beizu-
tragen und flr andere nachvollziehbar darzustellen, wie Sie dazu gekommen sind.” (Frank et al.
2007: 3)

Diese Funktion der Hausarbeit als Ubungsform fiir eine Textart und Arbeitsform, die
Ihnen i.d.R. erst an der Universitdt begegnet, ,riickt [sie] in Idealvorstellungen der
Zielform — also des ,vollwertigen’ wissenschaftlichen Aufsatzes — ein“ (Pohl 2009:
11f) und unterwirft sie demnach dessen Anspriichen; gleichzeitig wird sie benotet
und ist damit eine Prifungsform. Dieser Widerspruch ist wohl kaum aufhebbar; be-
ricksichtigt wird er von Ihren Dozent/innen durch ein kriterienorientiertes Bewer-
tungssystem, das fir Sie nachvollziehbar macht, wie Sie lhre Schreibkompetenz im
Laufe lIhres Studiums — von Arbeit zu Arbeit — aufbauen kénnen, um schlieBlich dem
gehobenen Anforderungsprofil einer Bachelor- oder Masterarbeit gewachsen zu
sein. Das wissenschaftliche Schreiben im Studium, verstanden als epistemisches
(klarendes) Schreiben, ermdoglicht es Ihnen auf jeder Stufe, sich Wissensbestandteile
anzueignen und zu durchdringen, d.h. sich Wissen selbststandig und gezielt zu ver-
schaffen und es fir sich (und andere) ,in Teilen aufzuarbeiten, zu kontrollieren und
gegebenenfalls sogar zu erweitern” (Pohl 2009: 189).

1.2. Wissenschaftlich schreiben — was heiRt das?

Beim wissenschaftlichen Schreiben missen drei Dimensionen zusammengebracht
werden: Man schreibt zundchst — wie bei anderen Schreibgelegenheiten auch —
Uber einen bestimmten, in diesem Fall wissenschaftlichen Gegenstand (Gegen-
standsdimension). Sodann schreibt man aber auch (ber das, was andere Wissen-
schaftler bereits (iber diesen Gegenstand herausgefunden bzw. geschrieben haben
(Diskursdimension). Und schlieRlich versucht man als wissenschaftlich Schreibender
selbst zum bestehenden Kenntnisstand etwas beizutragen oder sich doch auf jeden
Fall kritisch mit ihm auseinanderzusetzen (Argumentationsdimension) (Pohl 2007).
Die besondere ,Kunst‘ des wissenschaftlichen Schreibens besteht daher darin, die
drei genannten Dimensionen im wissenschaftlichen Text miteinander zu vermitteln:
Blinting et al. formulieren diesen Sachverhalt folgendermaBen: , Wissenschaftliche
Texte beruhen auf Wissenschaft, d.h. sie verarbeiten wissenschaftliche Erkenntnisse
anderer, indem sie diese wiedergeben, zueinander in Beziehung setzen, kommen-
tieren und zur Grundlage eigener Erkenntnisse machen. Sie sind damit zugleich Teil
der Wissenschaft, kdnnen ihrerseits zitiert und kommentiert werden.” (Biinting et
al. 2000: 13) Als Anforderungsprofil an wissenschaftliche Texte lasst sich aus dem
Gesagten ableiten: Es geht darum, ,verstandlich, geordnet, folgerichtig und nach-
vollziehbar” zu schreiben; dabei missen , Quellen, Ergebnisse und die Vorgehens-



weise transparent” gemacht werden (ebd.). Frank et al. formulieren sechs Anforde-
rungsaspekte; man misse:
e Den Bezugsrahmen klarmachen und Orientierung geben [...]
e Logisch nachvollziehbar darstellen, worum es im Text geht [...]
e Nachvollziehbar darstellen, wie man vorgegangen ist [...]
e Logisch argumentieren [...]
e Von eigenen unmittelbaren Urteilen, Bewertungen, Gefiihlen abstrahieren
[...]
e Fremdworter und Fachbegriffe angemessen verwenden [..] (Frank et al.
2007: 5).

Die spezifischen Anforderungen beziehen sich also vornehmlich auf die Strukturie-
rung des Geschriebenen, die Ausdrucksweise und den Nachweis der (ibernomme-
nen Gedanken und Uberlegungen anderer Autorinnen und Autoren.

Auf diese Aspekte wird im Folgenden noch ausfiihrlicher eingegangen.

1.3. Vorsicht vor Plagiaten!

Die von lhnen in Hausarbeiten und Abschlussarbeiten (aber auch in anderen wis-
senschaftlichen Textsorten wie z.B. Handouts/Thesenpapieren 0.A.) verwendete Li-
teratur dokumentieren Sie sowohl durch die im Text (nach den sog. Harvard-Regeln
wie hier) oder in FuRnoten (vgl. Moennighoff/Meyer-Krentler 2007) eingefligten Re-
ferenzen wie auch durch die Literaturliste am Ende der Arbeit.

»Wo auch immer Sie sich sinngemal an einem fremden Text orientieren, missen
Sie dies kenntlich machen.” (Biinting et al. 2000: 71) AuRerdem missen Sie stets
korrekt zitieren und verweisen: Die Ubernahme von Informationen, Theorien und
Ideen muss eindeutig erkennbar sein. Wenn Sie dieser Anforderung nicht nach-
kommen, begehen Sie — das ist eine unhintergehbare ethische Pramisse wissen-
schaftlichen Arbeitens und Schreibens — geistigen Diebstahl, d.h. ein Plagiat. Dies
kann studienbezogene Sanktionen und gegebenenfalls auch rechtliche Konsequen-
zen zur Folge haben.?

Die gravierendste Form eines solchen geistigen Diebstahls ist es, den Text einer an-
deren Person als den eigenen auszugeben, z.B. durch Abgabe einer aus dem Inter-
net heruntergeladenen Hausarbeit. Das Gleiche gilt aber auch fir Texte, die aus ver-
schiedenen Textteilen, langeren Satzteilen und/oder Formulierungsbausteinen von
Arbeiten Anderer zusammengefiigt und als eigene ausgegeben werden.

Geistiger Diebstahl liegt auch dann vor, wenn Sie eine Idee, die eindeutig mit einem
bestimmten Autor verbunden/von ihm Gbernommen ist, als lhre eigene ausgeben,
ohne auf den Autor zu verweisen. Dies gilt selbst dann, wenn Sie Satze oder Argu-

2 Warnung: Trotz des in diesem Vorlagedokument benutzten Begriffes ,,Quellen als Basis entnom-
mener Textstellen heiBt der am Ende der Arbeit stehende Index der verwendeten Literatur , Litera-
turverzeichnis” oder einfach ,Literatur”.



mente nicht wortwortlich, sondern indirekt Gbernehmen, ohne darauf explizit hin-
zuweisen. Den Gefahren eines impliziten oder unbewussten Plagiats begegnet man
am besten, indem man bereits dann, wenn ein fremder Gedanke zum ersten Mal im
eigenen Text auftaucht, auf den jeweiligen Autor verweist (vgl. Frank et al. 2007:
61): ,Es genigt nicht, den Beleg erst an das Ende einer Passage zu stellen, in dem
Sie einen fremden Gedanken referiert haben.” (Ebd.). Frank et al. betonen, dass Sie
eine solche Ubernahme aus einem fremden Text besonders gut verdeutlichen kén-
nen, indem Sie den Namen des Autors zusatzlich in Ihrem eigenen Text nennen (so
wie es im vorliegenden Text auch geschieht): Mit Formulierungen wie ,Meyer hebt
hervor...“, ,Miiller behauptet...“, ,Schulze verweist auf...” ist es auch leichter, die ei-
genen Gedanken zu denen des Autors ins Verhaltnis zu setzen. Sie schlagen vor,
,beim Lesen wissenschaftlicher Artikel darauf zu achten, wie andere Autoren vor-
gehen” (Frank et al. 2007: 61). Dies sei nitzlich, um ein ,Gefiihl fir die Moglichkei-
ten des Verweisens beim Schreiben zu bekommen” (ebd.). Grundsatzlich aber gilt,
dass durch entsprechende sprachliche Mittel standig die Differenz zwischen eigenen
und fremden Aussagen erkennbar sein muss.

1.4. Textsorten: Ein Uberblick

Im Fach Germanistik ist immer noch die wissenschaftliche Hausarbeit die am hau-
figsten verlangte Textsorte. In ihr soll der Verfasser/die Verfasserin zeigen, dass
er/sie ein selbstgewahltes oder vom Lehrenden vorgegebenes, auf jeden Fall ge-
meinsam vereinbartes Thema , problemorientiert darstellen” kann, ,wissenschaftli-
che Theorien und die Forschungslage kennt” (zumindest im abgesprochenen Rah-
men) ,,sowie aullerdem die Technik des wissenschaftlichen Arbeitens beherrscht”
(Bunting et al. 2000: 42). Rezensionen, Essays, Protokolle, Praktikumsberichte, Refe-
rate mit Thesenpapier, Seminarmoderationen mit schriftlicher Ausarbeitung sind
weitere Textsorten, die auch im Studium der Germanistik vorkommen.

Beschrieben werden die jeweiligen Charakteristika solcher Textsorten des Schrei-
bens im Studium bei Blinting et al. (vgl. S. 24-49), ausfihrlicher bei Frank et al. (S.
132-196), die auf die unterschiedlichen Funktionen und Darstellungsformen einge-
hen.

In den fachspezifischen Studienordnungen bzw. Priifungsordnungen werden die
derzeit gangigen Textsorten und Anforderungen in den verschiedenen Modulen
aufgefiihrt. Im Detail werden sie lhnen von den Lehrenden erlautert. Dazu gehéren
selbstverstindlich auch Klausuren. Mit kleineren schriftliche Ubungsformen, die den
Aufbau von Textsortenkompetenz ermdoglichen, wie z.B. Ubungen zur Textorganisa-
tions-, zur Argumentations- wie zur Formulierungskompetenz, lasst sich eine groRe-
re Sensibilisierung dafiir erreichen, dass die Fahigkeit, wissenschaftliche Texte zu
schreiben, eine Kompetenz ist, die langsam erworben wird und immer weiter aus-
gebaut werden kann.



2. Phasen des Wissenschaftlichen Schreibens

Die wichtigsten Tatigkeiten beim Schreiben einer wissenschaftlichen Arbeit kann
man sich vergegenwartigen, indem man sich mehrere Phasen mit z.T. mehreren Ar-
beitsschritten vor Augen fiihrt. Sie sollten — soweit das moglich ist — nacheinander
durchgefliihrt werden, auch wenn der Arbeitsprozess faktisch eher ,,in Spiralen” ab-
lauft (vgl. Frank et al. 2007: 13). Frank et al. (ebd.: 13-71) unterscheiden funf,
Biinting et al. (2000: 19-23) sieben Etappen. An ihnen orientieren sich die folgenden
Erlduterungen:

2.1. Etappe 1: Orientierung schaffen

Ziel dieser ersten Phase ist es, eine geeignete und bearbeitbare Fragestellung zu
finden. Dazu gehort — neben der Klarung der Art des Textes (z.B. Textsorte) und de-
ren spezifischen Anforderungen — ein erstes Sich-Einlesen in den Themenbereich;
dann erst erfolgt mit der Formulierung expliziter Fragen eine Eingrenzung und Prazi-
sierung der Fragestellung. Abschluss dieser Phase kann, je nach Anforderungsprofil,
das Schreiben eines Exposés sein (s.u.).

»Zwei typische Missverstandnisse” (Frank et al. 2007: 42) beim Schreiben von Stu-
dienarbeiten tauchen gerade bei Studienanfangern immer wieder auf: Viele glaub-
ten, sie missten hauptsachlich zeigen, was sie alles gelesen haben; dartiber hinaus
sei die Vorstellung weit verbreitet, dass in der wissenschaftlichen Literatur ,das giil-
tige Wissen” (ebd.: 43) zu finden sei und die Aufgabe darin bestiinde, dies anhand
der Literatur herauszufinden und in der Arbeit fleiRig aufzuschreiben (vgl. ebd.: 43f).
Es geht aber beim eigenen Schreiben vielmehr darum, sich mit Fragen, Positionen,
Hypothesen und Forschungsergebnissen auseinander zu setzen und eine moglichst
klar umrissene Fragestellung zu beantworten. Lassen Sie sich auf keinen Fall von zu-
nachst unverstandlich scheinender Fachliteratur abschrecken!

In den meisten Fallen wird sich die Themenstellung bei Hausarbeiten aus dem Kon-
text eines Seminars ergeben. |hre Fragestellung sollten Sie auf jeden Fall mit Ihren
Dozent/innen besprechen. Es ist hilfreich, bereits vor dem ersten Sprechstunden-
termin eine mehr als nur vage Vorstellung von einem moglichen Thema zu entwi-
ckeln und sich bereits vorher einen ersten Uberblick (iber mégliche Literaturquellen
zu verschaffen. Auf diese Weise werden Sie mehr von den Vorschldgen lhrer Do-
zent/innen profitieren, als wenn Sie in der Sprechstunde zum ersten Mal Gber eine
Fokussierung im Sinne einer prazisen Fragestellung nachdenken. Selbstverstandlich
kénnen in den Basis- und Aufbaumodulen noch Themenformulierungen fiir Arbei-
ten vorgeschlagen werden; idealerweise entwickeln sie sich aus lhrem Interesse fiir
einen bestimmten Bereich. (Zur Beruhigung und Motivation allerdings sei gesagt,
dass i.d.R. das Interesse im Laufe einer intensiveren Beschaftigung mit einem zu-
nachst unbekannten Themenaspekt wachst.) Bei der BA-Arbeit, bei Arbeiten in der
Masterphase und nattirlich auch bei der Masterabschluss-Arbeit gehoren die Prazi-
sierung und eigenstandige Formulierung der Fragestellung jedoch durchaus mit zu
den Aufgaben der Studierenden.



Allgemein gilt fUr die Eingrenzung/Akzentuierung: Oft ist weniger mehr.

Versuchen Sie, sich Fragen zu stellen. Dabei sollten Sie sich klar machen, dass Wa-
rum-Fragen leicht ins Endlose gehen kénnen oder unbeantwortet bleiben missen,
weil man methodisch gar keine treffende Antwort finden kann. Sinnvoller (und
leichter bearbeitbar) sind Wie-Fragen: Sie fordern eine Beschreibung und Erklarung
(vgl. Frank et al. 2007: 18). Hilfreich kann, statt der Formulierung einer offenen Fra-
ge, auch eine These, verstanden als Arbeitshypothese, sein, die die Zielrichtung ei-
ner Untersuchung festlegt.

Ansatzpunkte, die sich nutzen lassen zur Themeneingrenzung, d.h. zum bewussten
Abstecken der Grenzen der eigenen Arbeit, sind nach Frank et al. (vgl. ebd.: 30):

e Unterschiedliche Fokussierungen (z.B. auf einen begrenzten Zeitraum oder
einen ausgewahlten Aspekt oder auf bestimmte Personen),

e die Klarung dessen, was genau Sie in lhrer Arbeit tun: beschreiben, erklaren,
analysieren, vergleichen, kritisieren/kritisch reflektieren, prognostizieren?

e die Materialauswahl (Anzahl und Art der Quellen, Daten, Autoren),

e die Entscheidung fiir eine bestimmte Methode, die in der jeweiligen Teildis-
ziplin angewandt wird, die Sie Uberzeugt und die Sie gern auf einen be-
stimmten Gegenstand anwenden wollen (eine bestimmte Lektlire- bzw. In-
terpretationsweise; eine bestimmte Form, empirisches Material zu erheben
und auszuwerten; eine bestimmte Form, Quellen zu untersuchen),

e ein bestimmter Standpunkt, eine bestimmte Perspektive (z.B. ein bestimm-
ter Theorieansatz, ein Erklarungskonzept).

Als Checkliste fiir die Frage nach der Bearbeitbarkeit eines Themas lassen sich mit
Frank et al. 2007 folgende Fragen formulieren:
e Kann ich die Ziele, die mir vorschweben, in der vorgesehenen Zeit errei-
chen?
e Sind die erforderlichen Quellen, Daten, Texte verfligbar?
e Sind die Vorgehensweisen, die ich im Auge habe, praktikabel?
e Welche Methodenkenntnisse und welches Wissen muss ich mir aneig-
nen, um das Thema zu bearbeiten.
e Kann ich das in der zur Verfliigung stehenden Zeit schaffen? (ebd.: 20)

Nicht erst fir eine Abschlussarbeit empfiehlt sich zum Ende dieser Orientierungs-
phase das Abfassen eines Exposés, das Sie dazu zwingt, zu fokussieren und Anforde-
rungen zu fixieren (vgl. Blnting et al. 2000: 41) und mit Distanz auf Ihr Vorhaben zu
schauen.

Frank et al. (2007: 28) empfehlen ein Blitzexposé, in dem Sie ,,in etwa 20 Minuten
auf[schreiben], was Sie in lhrer Arbeit wie, wann, womit und mit welcher Unterstiit-
zung tun mochten”. Die folgenden Fragen der Checkliste fiir ein Blitzexposé sind da-
nach so konkret wie moglich und mit eigenen Worten zu beantworten; dabei sind
auch alle Unsicherheiten, die sich beim Uberlegen einstellen, zu notieren:



o Wie lautet mein Thema?

e Was will ich wissen (Fragestellung)? Oder belegen (Hauptaussage)? Oder
prifen (Arbeitshypothese)?

e Was ist daran wichtig (Erkenntnisinteresse)?

e Woran (an welchem Material) will ich das herausfinden bzw. belegen bzw.
prifen? An einem Text oder mehreren? Quellen/Daten? Habe ich mein Ma-
terial schon? Muss ich es noch erschlielRen, finden oder erheben?

e Was sind meine Hilfsmittel? (Methoden, Literatur, Betreuung/Beratung?)

e Was will ich in meiner Arbeit hauptsachlich tun: argumentieren? beschrei-
ben? analysieren? vergleichen? interpretieren? anderes?

e Wann will ich die Arbeit abgeschlossen haben?

e Was will ich mit der Arbeit erreichen? (Frank et al. 2007: 29)

Suchen Sie auf jeden Fall nach Feedback, wenn Sie fiir sich diese Fragen (vorlaufig)
beantwortet haben. Diese Riickmeldung kdénnen |hnen natirlich auch Kommili-
ton/innen geben; auf jeden Fall bietet eine solche Vortiberlegung eine gute Grund-
lage fiir eine intensive Beratung durch lhre Dozent/innen.

2.2. Etappe 2: den Text vorbereiten und strukturieren

Durch Recherche in Fachzeitschriften und Biichern, zunachst aber natlirlich durch
die Nutzung von Literaturlisten aus Seminarveranstaltungen und von Handappara-
ten, lassen sich Literatur und weitere Materialien und Daten finden und (in Ab-
stimmung mit den Lehrenden) auswahlen; die ausgesuchte Literatur missen Sie
sich, unter Anwendung verschiedener Lesestrategien, erschlieBen; dabei verarbei-
ten Sie das Gelesene weiter, indem Sie fiir sich Exzerpte (s.u.) in Form von Zusam-
menfassungen notieren und erste Antworten auf |hre Fragestellung skizzieren.

Fur nahezu alle Fachgebiete gibt es Fachlexika3, Handbiicher sowie Fach- und Litera-
turdatenbanken fiir die germanistische Forschung,* die online erreichbar sind. Zur
allerersten QOrientierung lassen sich durchaus allgemeine Nachschlagewerke nutzen;
grundsatzlich sei allerdings davor gewarnt, sich auf allgemeine Konversationslexika
oder auch Wikipedia zu verlassen. Sie gelten wissenschaftlich gesehen als nicht zi-
tierfahig, weil bei diesen Publikationen bestimmte qualitatssichernde Bedingungen
(etwa eine fachwissenschaftliche redaktionelle Betreuung) nicht erfillt sind. Ganz

3 Zum Beispiel: BuBRmann, Hadumod (Hg.) (“2008): Lexikon der Sprachwissenschaft, Stuttgart: Kro-
ner; Gliick, Helmut (*2010): Metzler-Lexikon Sprache, Stuttgart: Metzler.

4 Sowohl fiir literaturwissenschaftliche Arbeiten wie auch fiir sprachwissenschaftliche empfiehlt sich

der Blick in die per ZHB elektronisch verfligbare: Bibliographie der deutschen Sprach- und Literatur-

wissenschaft (sog. Eppelsheimer/Koéttelwesch), die unter folgendem Verweis zur Verfligung steht:

http://rzblx10.uni-
regensburg.de/dbinfo/detail.php?bib_id=hdfl&colors=&ocolors=&lett=c&tid=1&titel_id=2236

Fiir die Sprachwissenschaft empfohlen sei: Handblicher zur Sprach- und Kommunikationswissen-

schaft (HSK). Die Reihe ist (nicht vollstéandig) in der ZHB thematisch einsortiert.



analog sind auch studentische Arbeiten, selbst wenn sie irgendwo publiziert worden
sind, nur in seltenen Ausnahmefillen zitierfahig.

Grundsatzlich gilt: Es gibt so gut wie immer viel zu viel Literatur zu einem Themen-
bereich, wenn Sie mit allgemeinen Schlagwoértern (Inhaltssuche) und Stichwortern
(Titelsuche) in Datenbanken recherchieren. Wenn Sie allerdings meinen, nichts zu
Ihrer Fragestellung finden zu kénnen, hilft i.d.R. eine Anderung der Suchstrategie.
Lassen Sie sich, ehe Sie in Literatur gleichsam ertrinken, zunachst von den zur Ver-
figung gestellten Handapparaten anregen; mit Schlagwortkombinationen kénnen
Sie bei grofReren Schreibprojekten die oft uferlos erscheinende online-Suche ein-
grenzen. Und selbstverstandlich geben die Lehrenden Ihnen gern Anregungen! Je
konkreter allerdings lhre Fragestellung ist, desto konkreter wird auch |hre Literatur-
suche sein.

Zunachst missen Sie Quellen grob sichten; achten Sie dabei auf Titel, Inhaltsver-
zeichnisse, auch Literaturverzeichnisse (!) aus aktueller Literatur, die Ihnen Anre-
gungen fir weitere Quellen geben, auf Abstracts (falls vorhanden), Einleitungen und
Zusammenfassungen. Erstellen Sie eine (nicht zu umfangreiche) erste Arbeitsbiblio-
graphie und arbeiten Sie von Anfang an bei der Literaturverwaltung (exakte Ti-
telaufnahme!) griindlich, anderenfalls werden Sie sich spater (iber verloren gegan-
gene Informationen argern, nach denen Sie erneut mithsam suchen missen. Es gibt
ausgekligelte Karteikartensysteme zur Material- und Literaturverwaltung, mittler-
weile auch spezifische Programme zur elektronischen Datenverwaltung (z.B. citavi,
zotero); sie sind empfehlenswert fiir jede Hausarbeit, erfahrungsgemaR lohnen sie
sich aber erst im fortgeschrittenen Stadium des Studiums (vgl. Frank et al. 2007: 36-
38).

Zur Auswertung der gefundenen Literatur empfiehlt sich, trotz (!) der Moglichkeit
des Kopierens, das Verfassen von Exzerpten: Neben den exakten bibliographischen
Angaben konnen Sie wortliche Zitate aufnehmen, Notizen zu den Inhalten des
Buchs oder Aufsatzes, die Sie in eigenen Worten — als Paraphrasen bzw. indirekte Zi-
tate — fest halten, eigene Kommentare, d.h. mogliche Fragen und Bewertungen, o-
der auch weiterflihrende Gedanken zu lhrer eigenen Arbeit (vgl. Frank et al. 2007:
39-42). Binting et al. machen einen Vorschlag zur Form von Exzerpten in gleich
bleibender Form mit drei Elementen:

Der Exzerpt-Kopf enthadlt Angaben Gber
e das Lese-/Exzerpierdatum,
e die genaue bibliographische Angabe des Textes,
e den Standort des Textes (die Signatur eines Buches oder der Titel des Ordners, in dem sich
eine Kopie befindet) und
e eine knappe Zusammenfassung des Textes (Hauptaussage, Abstract).

Der Hauptteil des Exzerptes sollte enthalten:
e die Fragestellung, unter der ein Text bearbeitet wurde,
e sinngemaRe und wortliche Entlehnungen (Paraphrasen und Zitate),
e Literaturhinweise aus dem Text sowie



e eigene Ideen, Positionen, Kommentare und Querverweise (deutlich vom Ubrigen abge-
grenzt).

Im FuBteil des Exzerpts kdnnen einige Stichworter zur Relevanz des Gelesenen, zu
Ort und Art der Weiterverwertung sowie zu Vernetzungen, die sich ergeben, so no-
tiert werden, dass Hinweise zu Einschatzung und maéglicher Einbindung des Exzerpts
auf einen Blick auffindbar sind. (Blinting et al. 2000: 34; vgl. auch ebd.: 66-68).

2.3. Etappe 3: das Material ordnen (strukturieren)

Sie strukturieren und ordnen in dieser Phase das Gelesene bzw. Ihr Material, klaren
Begriffe und versuchen, hierarchische oder logische Zusammenhange zu erkennen.
Mindmapping ist in diesem Stadium der Arbeit eine sinnvolle Methode. Dabei kénn-
ten lhnen entsprechende Programme (Xmind, MS Note, Docear etc.) behilflich sein.

Bedenken Sie, dass eine (vorlaufige) Gliederung eher als Arbeitsinstrument zu sehen
ist, das die Richtung der Arbeit zum aktuellen Zeitpunkt festlegt; sie kann jederzeit
gedndert werden!

Die Ratgeberliteratur bietet gerade fiir diese Phase eine Fiille an kreativen Verfah-
ren und systematischen Strukturierungstechniken und -strategien (z.B. Kruse 2008;
Bilinting et al. 2000; Esselborn-Krumbiegel 2008; Frank et al. 2007); wichtig ist nach
Frank et al., fur diese Phase Bedingungen zu schaffen, die ,einfallsfreundlich’ sind:
,offen zu bleiben fiir die Anpassung der Struktur an die eigene Gedankenentwick-
lung” und ,den Gedanken zwischendurch eine Chance zu geben, ,sich zu setzen’,
d.h. Pausen zu machen, um neue Distanz zu gewinnen”; es geht darum, ,Techniken
zu nutzen, um Material und Gedanken zu sortieren und mit Ordnungsentwiirfen zu
experimentieren” (ebd.: 47). Dazu gehort erfahrungsgemall auch die raumliche Si-
tuation des Arbeitsplatzes: beglinstigt er konzentriertes Arbeiten und Kreativitat?
Ist er hinreichend gemiditlich? Fiihlen Sie sich dort ausreichend wohl?

2.4. Etappe 4: den Text planen (argumentieren)

Sie legen in dieser Phase, die eng mit der vorangehenden verknipft ist bzw. flie-
Rend in sie Ubergeht, den Inhalt des Textes (so genau wie moglich) fest, spielen ver-
schiedene Textverldufe durch, klaren den Argumentationsgang und entwerfen eine
Gliederung. Dabei sollten Sie sich jederzeit die Fragestellung und das Schreibziel Ih-
res Textes vergegenwartigen: ,Worum geht es, was soll geklart und angesprochen
werden?” (ebd.: 54; diese Fragestellung sollte librigens fiir den gesamten Prozess
Ihrer Arbeit maBgebend sein). Bei der Planung der Argumentation hilft zusatzlich,
sich klar zu machen: ,,Was gehort nicht (mehr) zum Textinhalt, was soll definitiv
nicht behandelt werden?” (Blinting et al. 2000: 114). Ausdriicklich auch die Elemen-
te aulRerhalb dieser Grenze (fir sich) zu benennen, kann helfen, sich nicht zu verzet-
teln.

Sich die Typen der eigenen Argumentation bewusst zu machen, die Elemente von
Argumentationen im Detail zu durchdenken (Thesen, Axiome, Hypothesen, Antithe-
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sen, Schlussfolgerungen, Erlauterungen, Begriindungen, Belege und Verweise) und
die Formen des eigenen Argumentierens zu reflektieren, hilft in dieser Phase, den
Aufbau der eigenen Darstellung préaziser zu durchschauen (vgl. Blinting et al. 2000:
113-140).

Hilfreich kann es beim Entwickeln des roten Fadens sein, die einzelnen Kapitelliber-
schriften zunachst in vollstandigen Satzen zu notieren oder Inhalt und Fokussierung
der einzelnen Unterabschnitte in knappen Zusammenfassungen von wenigen Sat-
zen zu formulieren.

2.5. Etappe 5: den Text verfassen (formulieren)

Erstellen Sie mit Hilfe der Gliederung eine Rohfassung. Wichtig ist: Dieser erste
Entwurf muss nicht perfekt sein!

Bei routinierten Schreiber/innen kann das komplexe Geschehen der Formulierungs-
arbeit manchmal nahezu automatisiert ablaufen (vgl. Frank et al.: 56-59); sie mus-
sen z.T. nicht mehr jederzeit intensiv darauf achten, was sie im Einzelnen tun: eine
Absicht aktualisieren, Ideen haben, Gedanken klaren und ordnen, logische Zusam-
menhadnge herstellen und prifen, Worter suchen, Formulierungen verwerfen, Ent-
scheidungen treffen, Satze bilden — und sich trauen, die Gedanken hinzuschreiben.
In Einzelfallen kann bei versierten Schreiber/innen diese erste Version bereits ver-
gleichsweise endglltig sein. Das ist aber eher die Ausnahme!

Bei Anfanger/innen (und nicht nur bei diesen!) kann es leicht dazu kommen, dass
sie in dieser Phase immer wieder ins Stocken kommen. Frank et al. 2007 schlagen in
dieser Phase den ,Wechsel von assoziativer und rationaler Haltung bei der Formu-
lierungsarbeit” vor:
e Fokussieren: Worauf will ich hinaus? (assoziative Haltung)
e Aufbau planen: Was sage ich in welcher Reihenfolge? (rationale Haltung)
e Sich vom Schreibfluss vorwarts ziehen lassen: Was fallt mir beim Schreiben
ein? (assoziative Haltung)
e Text Uberdenken: Wie kann ich den Text liberarbeiten? (rationale Haltung)
(Frank et al. 2007: 57)

Sinnvoll ist es, von Anfang an darauf zu achten, dass wichtige Begriffe geklart wer-
den und das eigene Verstandnis mit dem in den Quellen abgeglichen wird.

Eine wichtige Leitlinie bleibt: Nutzen Sie lhre Exzerpte und Notizen! Schreiben Sie
zunachst nur auf, was wirklich wichtig ist, und bemihen Sie sich darum, deutlich zu
argumentieren. Hilfreich ist es auch, von Anfang an formale Anforderungen zu be-
achten; legen Sie entsprechende Formate fest. Da Schreiben eine ,erkenntnisbil-
dende Wirkung” haben sollte (Blinting et al. 2000: 22), ist es moglich, dass sich beim
Fortlauf des Schreibens durchaus eine neue Sichtweise ergibt, die eine Rickwirkung
auf ihr Konzept hat. Das sollte Sie nicht irritieren: Mit Rickgriff auf Ihr Exposé und
Ihre Mindmap lassen sich der urspriingliche Plan und die Gliederung auch andern.
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Noch einmal: Wozu dienen Bezugnahmen auf andere Fachtexte?

Fir manche Anfanger/innen im wissenschaftlichen Schreiben ist es schwierig einzu-
sehen, weshalb man in einer Studienarbeit stets auf Gelesenes verweisen muss, d.h.
weshalb man Uberhaupt referieren und zitieren muss, was andere gesagt haben
(s.0.). Der Grund lasst sich pointiert zusammenfassen: Man kniipft beim Schreiben
einer wissenschaftlichen Arbeit ,an das an [...], was andere Wissenschaftler/innen
zum Thema herausgefunden haben. Der aktuelle Stand des Wissens und der Diskus-
sion muss aufgegriffen werden, damit der neue Text seine Rolle als Beitrag zur Wis-
senschaftskommunikation wahrnehmen kann.” (Frank et al. 2007: 60.).

Wenn geklart ist, worauf man selbst mit seiner Argumentation hinaus will, ist es
vergleichsweise leicht zu bestimmen, welche Literatur wie verarbeitet werden soll:

Wissenschaftliche Texte sind also kein Patchwork aus Texten, die man gelesen hat, sondern es geht
darum, Veréffentlichungen von anderen zu nutzen, um selbsténdig ein Thema unter einer bestimm-
ten Frage zu bearbeiten und die Veroffentlichungen von anderen in der eigenen Argumentation zu
berlcksichtigen. (ebd.)

Daraus ergeben sich folgende Funktionen einer moglichen Bezugnahme auf andere
Texte.
Man nimmt auf andere Texte Bezug, um

e deutlich zu machen, was andere bereits zum Thema gesagt haben [...,]

e deutlich zu machen, in welcher Beziehung die eigenen Annahmen und Uber-

legungen zu den Arbeiten anderer stehen [...,]

e die Argumentation zu stiitzen und zu entwickeln [...,]

e den Untersuchungsgegenstand in den Text zu integrieren [...,]

e Aufmerksamkeit und Spannung zu erzeugen [...] (ebd.).

Und was ist ein guter wissenschaftlicher Stil?

Guter Stil lasst sich am besten an guten Vorbildern entwickeln. Sie sollten also viel
lesen, auch und gerade fachwissenschaftliche Literatur. Dass diese sich manchmal
nicht leicht lesen lasst, kann zweierlei Griinde haben: Zum Einen kann die Sache
selbst kompliziert sein. Aber manchmal ist ein kompliziert zu lesender Text auch nur
deshalb schwer zu lesen, weil der Autor/die Autorin sich nicht ausreichend um Ver-
standlichkeit bemiht hat (vgl. Frank et al. 2007: 63). Auch die Kommunikation liber
schwierige Sachverhalte jedoch sollte sich ,,an den Mal3stdben jeder Kommunikati-
on orientieren: Sie sollte darauf gerichtet sein, Klarung und Verstandigung zu er-
moglichen” (ebd.). Biinting et al. 2000 diskutieren in einem eigenen Kapitel diffe-
renziert die Anforderungen an ,Sprache und Stil einer wissenschaftlichen Arbeit”
(vgl. Blnting et al. 2000: 89-112), auch auf Wort- und Satzebene. Frank et al. 2007
sensibilisieren fiir einen spezifischen ,Stil und Ton“ von wissenschaftlicher Prosa
und verweisen auch auf Unters