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1. Dokumente
1.1. (Rechtliche) Grundlagen
- Landesverordnung tiber die Lehrverpflichtung an Hochschulen (LVVO)

- Richtlinie Gber Lehrauftrage (im EUF-Intranet)

- Regelungen der Europa-Universitat Flensburg zur Durchfiihrung von Lehrauftragen (Be-
schluss des Senats vom 29.05. 2024) (im EUF-Intranet)
1.2.Zentrale Dokumente der EUF zur Bearbeitung von Antragen fir Lehrauftrage

- Antragsformular fur Lehrauftrage (im EUF-Intranet)

- Lehrbedarfsanalyse
1.3.Zentrale Dokumente der EUF zur Abrechnung von Lehrauftragen
- Erklarung der Lehrbeauftragten (im EUF-Intranet)

2. Allgemeines zur Beantragung von Lehrauftragen

- Die Antrage sollen i.d.R. zum 15. Mai fiir das Herbstsemester und zum 15. November fir
das Frihjahrssemester beim Dekanat eingereicht werden.

- Bitte fillen Sie fur jeden Lehrauftrag ein Formular aus.

- Bitte reichen Sie die Antrdge ausschlieBlich digital ein.

- Bitte beachten Sie, dass nur vollstéandig ausgefiillte Antrdage bearbeitet werden kénnen.

- Lehrende, die an der EUF in einem Bereich lehren, kdnnen fiir diesen Bereich nicht Lehr-
auftrage tibernehmen.

3. Angaben bei der Antragstellung (Antragsformular)
- Angaben zur Lehreinheit

o Bitte tragen Sie neben Institut auch, falls vorhanden, die Abteilung bzw. das Seminar
ein.

- Angaben zur Kontierung

o Falls Ihnen nicht alle Kontierungsinformationen vorliegen, fragen Sie bitte im Sekreta-
riat ihrer Lehreinheit nach oder bei Ihrer Ansprechperson in Abteilung II.

o Inder Regel (Ausnahme: International Center) ist fir die Finanzposition 42702 einzu-
tragen, auch bei selbstfinanzierten Lehrauftragen (Umbuchung erfolgt nach erbrach-
tem Lehrauftrag).

- Angaben zur Lehrbeauftragten/zum Lehrbeauftragten

o Sollte die Person bisher noch keinen Lehrauftrag erhalten haben, benétigt die Perso-
nalabteilung einen ausgefiillten Personalbogen mit Unterschrift im Original sowie Ko-
pien der relevanten Zeugnisse und einen Lebenslauf.

o Bitte reichen Sie diese Unterlagen ausgedruckt beim Dekanat ein.

- Angaben zur Lehrveranstaltung

o Bitte achten Sie auch darauf, dass die Angaben vollstandig und korrekt sind (z.B. Ver-

anstaltungsnummer, NICHT Modulnummer).


https://www.gesetze-rechtsprechung.sh.juris.de/bssh/document/jlr-HSchulVerpflVSH2021rahmen
https://www.uni-flensburg.de/index.php?eID=dumpFile&t=f&f=4151478&token=4ff32688bdd1be05e80763911d2fd215996dc4ef
https://www.uni-flensburg.de/index.php?eID=dumpFile&t=f&f=4151477&token=f838663fc2f57dc5d4d0ea506e945277afa5f89f
https://www.uni-flensburg.de/index.php?eID=dumpFile&t=f&f=4151477&token=f838663fc2f57dc5d4d0ea506e945277afa5f89f
https://www.uni-flensburg.de/index.php?eID=dumpFile&t=f&f=4151622&token=461a6c2b8e59ca4437621d135f672a4e6167f209
https://www.uni-flensburg.de/index.php?eID=dumpFile&t=f&f=4151621&token=aa3bcde137d3170dac4a18c0d6cd0619252333a2
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Geben Sie den Umfang der Lehrveranstaltung bitte in SWS ODER Einzelstunden an,
wie es auch in Studiport angegeben ist; dies hat Auswirkungen auf die Auszahlungs-
weise der Verglitung.

Bei Veranstaltungen, deren Umfang in SWS angegeben wird, erfolgt die Vergilitung in
Form einer monatlichen Auszahlung Giber einen Zeitraum von sechs Monaten. In Ein-
zelstunden angegebene Veranstaltungen werden als Einmalzahlung nach Eingang der
Erklarung vergitet.

Es wird davon ausgegangen, dass in der Vergiitung Reisekosten enthalten sind. Sollten
aufgrund weiter Anreise Reisekosten in erheblichem MaRe anfallen, missen diese bei
Einreichung des Antrags auf Erteilung eines Lehrauftrags gesondert beantragt werden.

- Angaben zur Notwendigkeit des Lehrauftrags (Begriindung)

O

O

Es wird davon ausgegangen, dass die curriculare Lehre in der Regel durch das Lehrde-
putat der antragstellenden Lehreinheit abgedeckt ist (siehe Lehrbedarfsanalysen).
Zentral finanzierte Lehrauftrdge kénnen nur fiir notwendige, curriculare Lehre verge-
ben werden, die (z. B. aufgrund von Vakanzen, bitte Hintergrund der Vakanz ndher
erldutern) aktuell nicht durch Personal der EUF angeboten werden kann. Bitte begriin-
den Sie daher im Formular nachvollziehbar, warum Sie einen Lehrauftrag fur curricu-
lare Lehre beantragen. Die fachliche Bereicherung des curricularen Lehrangebots
durch externe Lehrende aus der Praxis ware z.B. keine ausreichende Begriindung.
Extracurriculare Lehrauftrage konnen dazu dienen, das Lehrangebot vielfaltiger zu ge-
stalten. Diese Lehrauftrage missten jedoch aus Mitteln der Lehreinheit gedeckt wer-
den.



